
 
              
 

ประกาศโรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตาํบลสองห้อง 

เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเวบ็ไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

        ------------------------------------------------------ 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงานของรัฐตอง
จัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ
(Government Website Standard)  เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกใหประชาชนสามารถ
เขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจบุัน นั้น   

โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลสองหอง จึงกำหนดแนวทางการเผแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลสองหอง ดังตอไปนี้ 

๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
๑.๑  ขอมูลหนวยงาน ประกอบดวย ประวัติความเปนมา  วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางของ

หนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร อำนาจหนาท่ี ยุทธศาสตร  แผนปฏิบัติราชการ  แผนงาน  โครงการ และ
งบประมาณรายจายประจำป  คำรับรอง  รายงานผลการปฏบิัติราชการ  รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร  
หมายเลยโทรศัพท  หมายเลขโทรสาร  แผนท่ีตั้งของหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

๑.๒  กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยาง
ชัดเจน 

๑.๓  คลังความรู เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบสื่อมัลติมีเดีย บทความ  ผลงานวิจัย 
ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมา และวัน เวลา กำกับ เพ่ือประโยชนในการขอนำขอมูลไปใชตอ(ถามี) 

๑.๔  รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน หนวยงานในสังกัด  หนวยงานสังกัด 
เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆท่ีนาสนใจ 

๑.๕  ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารทาง
ราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตร ๗  มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการ
กำหนดตามมาตร ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 

๑.๖  คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน         
โดยแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลด
คูมือมาตรฐานของหนวยงาน 

๑.๗  คูมือสำหรับประชาชน ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การใหบริการตางๆแกประชาชน พรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน  

๑.๘  ขาวประชาสัมพันธ  ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม  เรื่องแจงเตือนรวมถึงขาว
ประกาศของหนวยงาน เชนประกาศรับสมัครงาน  ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

๑.๙  ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส เปนระบบงานตามภารกิจ 
หนวยงานท่ีจัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซตในลักษณะสื่อสารสองทาง(ถามี)  

๑.๑๐  แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต  แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

 
 



 ๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้ 
  ๒.๑  หัวหนาหนวยงาน  แตงต้ังหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงานหรือเจาหนาท่ี
ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 
  ๒.๒  การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมา
หรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร  วันท่ีเผยแพร  ประเภท(นามสกุล)ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับ
การปฏิบัติอยางนอยดังนี้ 
   ๒.๒.๑  เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตให
หัวหนากลุมงานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขออนุญาตเผยแพรขอมูลผาน
เว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข กรณีเรงดวนอนุโลมให
ใชทางวาจาได 
   ๒.๒.๒  กรณีอนุญาต  หัวหนากลุมงานฯมอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบซ่ึงไดรับ
สิทธิ์เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานงาน
แจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 
   ๒.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯมอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไปยัง
เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผลเชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตาม
รูปแบบไฟลอนุญาต 
 ๓.  กลไกการตรวจสอบ  กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
  ๓.๑  หนวยงานตองกำหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต อยางนอย ๒ 
คน เพ่ือทำงานทดแทนกันได 
  ๓.๒  เจาหนาท่ีเว็บไซต มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการทีเผยแพร
บนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต 
  ๓.๓  เจาหนาท่ีเว็บไซต มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส(องคการมหาชน) และตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตร ๗ มาตรา๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ี
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทาราชการกำหนด 
  ๓.๔  เจาหนาท่ีเว็บไซต มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิด
ความเสียหายแกทางราชการ  
  ๓.๕  ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษา
ความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวาง
ผูปฏิบัติงาน  
 
 

  ท้ังนี้ใหหนวยงานนำประกาศโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลสองหอง เรื่องแนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๕ และถือปฏิบัติอยางเครงครัด 
 
 

                                       ประกาศ ณ วันท่ี     ๑๔    มิถุนายน    ๒๕๖๕ 
 
 
                                                                       (นายไพศาล  วีระพงษ) 
                                                                 นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 


