
ว่าด้วยเร่ืองของ EGP กรณีการจ้างที่มีลักษณะจ่ายค่าจ้างในราคา
ที่เท่ากันทุกเดือน 
ชั้นที่ 4 จัดท าและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
1.เปิดเข้าระบบมาตามขั้นตอนคลกิ “ชั้นที่ 4 จัดท าและประกาศผู้
ชนะการเสนอราคา” 

 

2.ในช้ันนี้จะสังเกตว่าข้อล าดับ 1 หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง และข้อ
ล าดับ 3 ร่างประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา จะมีสถานะ “ยัง
ไม่ด าเนินการ” ส่วนข้อล าดับ 2 แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ มีสถานะ “ด าเนินการแล้ว” ฉะนั้นเราก็ท าเฉพาะที่มสีถานะ 
ยังไม่ด าเนินการ กันครบั โดยคลิก “รายละเอียด/แก้ไข” ข้อแรก
ขึ้นมาเลยครับ 

 

3.ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลครบั แล้วใส่ข้อมูลผู้ลงนามหนังสือ
ขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง(ผู้ขออนมุติั) ในส่วนของผม ผมใส่เป็นช่ือ
ของ สสอ.ครับ เพราะ สสอ.จะเปน็ผู้ลงลายมือช่ือในประกาศ แต่ที่
อื่นของผมไม่แน่ใจครับ ขึ้นอยู่กับการบริหารของแต่พื้นที่ เสรจ็แล้วก็
คลิก “บันทึก” ระบบจะถามยืนยนัเราก็คลิก “ตกลง” ไปไดเ้ลย
ครับ 

 

 
 

4.คลิก “ไปขั้นตอนที่ 2” ต่อเลยครับ ไมต่้องรอร ี

 

5.ตรงนี้เราจะเพิ่มข้อความกันครับคือ เพิ่ม เจ้าหน้าที ่และ หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่ลงไปครับ ตามตัวอยา่ง จากน้ันคลิก “บันทกึ” 

 

6.คลิก “ไปขั้นตอนที่ 3” ครับ 

 

7.อย่าลืมนะครับถ้าอยากจะพิมพ์เอกสาร แล้วให้มีท้ายกระดาษก็
ต้องไปพิมพ์ใน IE (Internet Explorer) หรือถ้าขี้เกียจก็พิมพต์อนนี้ไดเ้ลย
ครับ เสร็จแล้วคลิก “กลับสู่หน้าหลัก” 

 
 

 

 

 

 



8.จะเห็นว่าสถานะเปลี่ยนเป็น “ระหว่างด าเนินการ” จากนี้เราก็
คลิก “รายละเอียด/แก้ไข” ในข้อล าดับ 3 ร่างประกาศรายชื่อผู้ชนะ
การเสนอราคา 

 

9.ใส่ข้อมูลผูล้งนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ของผมให ้สสอ.
ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าฯ เป็นผูล้งนามในประกาศครับ) แล้วคลิก 
“บันทึก” ตามด้วย “ตกลง” 

 

10.คลิก “ไปขั้นตอนที่ 2” ต่อกันเลยครับ ยาวยาวก าลังติดลม ถ้า
เนตไม่สะดุดนะครับ 555 

 

11.คลิก “บันทึก” ระบบจะถามเราก็คลิก “ตกลง” ครับ 

 
 

 

 

12.คลิก “ไปขั้นตอนที่ 3” 

 

13.จากนี้ก็คลิก “กลบัสู่หน้าหลัก” 

 

14.คลิก “บันทึกเลขที่วันที่” 

 

15.ใส่ข้อมูลไปครับทั้งเลขท่ีประกาศและวันทีแ่ล้ว“บันทึก”“ตกลง” 

 

 



16.คลิก “ไปขั้นตอนที่ 2” ต่อกันเลยครับ 

 

17.คลิก “ไปขั้นตอนที่ 3” ครับ 

 

18.คลิก “กลับสู่หน้าหลกั” เลยครับ 

 

19.ตรงนี้คลิก “เสนอหัวหน้าอนุมติั” ครับ (หัวหน้า คือ หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี นะครบั) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

20.ระบบจะถามยืนยัน เราก็ตอบ “ตกลง” ไปครับ 

 

21.จะได้หนา้ตาหล่อเหลาแบบน้ีมาครับ ถึงตรงนี้ก็ออกจากระบบไป
ก่อนครับ แล้วเข้าระบบมาใหม่ด้วยรหัสของ “หัวหน้าเจ้าหน้าที่” 
ครับเพื่อไปท าการอนมุัต ิตามขั้นตอน 

 

22.เข้าระบบมาใหมด่้วยรหสัของ “หัวหน้าเจ้าหน้าที”่  แล้วคลิกท่ี 
“แถบสี 3 แถบ”หรือ“รูปคนหล่อๆ” ก็ได้ตรงด้านท้ายครับ 

 
23.คลิก “จัดท าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา” 

 
 
 
 
 
 
 



24.ตรวจสอบความถูกต้องสมบรูณข์องเนื้อหาครับ หากมีการแก้ไข 
คลิก “ส่งคืนแก้ไข” แล้วแจ้งให้ “เจ้าหน้าที”่ ทราบเพื่อจัดการ
แก้ไขตามนายสั่ง แต่หากไมม่ีอะไรต้องแก้ไขแล้วไซร้ ให้ท่าน 
“หัวหน้าเจ้าหน้าที่” คลิก “ไปขัน้ตอนที่ 3” ต่อเลยครับ 

 
25.หน้านี้จะเป็นหน้าของประกาศครับ ก็ท าเหมือเดิมครับ ตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูล ถ้าจะแก้ ก็คลิก “ส่งคืนแก้ไข” ถ้าไม่แก้ก็
คลิก “ไปขั้นตอนที่ 4” 

 
26.คลิก “ประกาศขึน้เว็ปไซต์” ระบบจะถามยืนยัน คลิก “ตกลง” 

 
27.จบกระบวนการของ “หัวหน้าเจ้าหน้าที่” ครับ ถึงหน้านี้ท่านก็ 
“ออกจากระบบ” ไปได้เลยครับ (จะไปไหนก็ไปเถอะ 555) จากนีก้็ 
“เจ้าหน้าที”่ เป็นคนท าต่อครับ ก็เป็นอันจบช้ันท่ี 4 แล้วนะจ๊ะ 

 

 
 


