




ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุโขทัย 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 
 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผดิชอบ 

1 

 
 
 
 
 
 

10 นาที 
1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

  
 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

  
 

 

20 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2. หัวหน้าพัสดุ 
3. ผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

 

  
 

 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. ผู้รับผิดชอบ
พัสด ุ

  
 

 

 ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

  20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 
 

 20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสดุ
ของสำนักงานสาธารณสุขจังหวดัสโุขทัย 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หวัหนา้พสัดเุสนอ

ความเห็นเพื่อ

พิจารณาอนมุตั ิ

3. ไม่อนุมัต ิ 3. อนุมัต ิ

แจ้งผู้ขอยืมทราบ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ

กรณีชำรดุ/เสียหาย/
สูญหาย 

จัดเก็บพัสด ุ




