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เรื่อง แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ลิ้นเปลือง ของ

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอท่ำช้ำง 

เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอท่ำช้ำง 

ตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกรำคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงำนภำครัฐเข้ำร่วม กำร
ประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment: ITA) ในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๑-๒๕๖๔ โดยใช้แนวทำงและเครื่องมือตำมกรอบกำรประเมิน 
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๒               
ที่ส ำนักงำน ปปช.ก ำหนดมุ่งเน้นกำรประเมินระดับกำรรับรู้ของบุคลำกรภำยในและบุคลำกรภำยนอก ของ
หน่วยงำน ในประเด็นกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร ตลอดจนกำรกำรตรวจสอบข้อมูลกำรเปิดเผยข้อมูล 
สำธำรณะของหน่วยงำน ผลกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (ITA) 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๖๒ ถูกก ำหนดเป็นกำรประเมินผู้บริหำรองค์กำร ประเด็นกำรก ำกับ ดูแลกำร
ทุจริตด้วย นั้น 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอท่ำช้ำง ขอเรียนว่ำ เพ่ือเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรกำรป้องกัน กำร
ทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร และกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ อันเป็น
สำเหตุหนึ่งของกำรทุจริตและประพฤติมิขอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ 
ส่วนรวมในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตำมข้อก ำหนด 
ในกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ         
พ.ศ. ๒๕๖4 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ที่
ระบุถึง กำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำรซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้นจะกระท ำมิได้ กำรยืมพัสดุ
ประเภท ใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืม เป็นลำยลักษณ์อักษร แสดง
เหตุผล และก ำหนดวันส่งคืน ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับ กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
ระหว่ำง หน่วยงำนของรัฐ กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐ เดียวกัน และกำรยืมไปใช้นอก
สถำนที่ ของหน่วยงำนของรัฐ ดังนี้ 

๑. กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม  
๒. กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ 

หน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ 
หน่วยงำนของรัฐ 

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิด
ช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม โดยเสียค่ำใช้จ่ำย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำม
รำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๔. กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อหน่วย งำน 
ของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและหน่วยงำนของรัฐ  
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตน และให้มีหลักฐำนกำรยืม 
เป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมำณ เซ่น
เดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 



๕. เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืม ไปคืน
ภำยใน ๗ วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

กำรนี้ จึงขอให้ท่ำน และผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำน 
ประพฤติปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนกำรยืมพัสดุประเภทคงรูป 
และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำที่รัฐของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข 
เฉพำะรำชกำรบริหำรส่วนกลำง และสื่อสำรให้บุคลำกรให้รับทรำบทั่วทั้งองค์กร สำมำรถ เรียกดูใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองได้ ตำมเอกสำรที่แนบท้ำยหนังสือนี้ 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และแจ้งบุคลำกรในสังกัดถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 

             

 

     ( นำงสำวอุษำ เพำะปลูก ) 
       นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร รักษำรำชกำรแทน 
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