
                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง  อ ำเภอภูหลวง  จังหวัดเลย  
ที ่ลย ๑๑๓๒/299                        วันที่   30   เดือน เมษำยน  ๒๕๖4 
เรื่อง   ขออนุมัตจิ่ำยเงินบ ำรุงเป็นค่ำจ้ำงท ำควำมสะอำด 
............................................................................................................................. .................... 
เรียน   สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 
  

ตำมท่ีหนังสือส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง ลงวันที่ 30 กันยำยน ๒๕๖3 ได้ท ำตกลงจ้ำงเหมำ 
นำยอัษฎำวุช  ชำศรีรำช  บ้ำนเลขที่ ๒๔ หมู่  ๔  ต ำบลหนองคัน อ ำเภอภูหลวง  จังหวัดเลย  เพ่ือจ้ำงเหมำท ำควำม
สะอำด ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง ตั้งแต่ ๑  เมษายน ๒๕๖4 ถึง ๓0 กันยายน ๒๕๖4   และตรวจรับงำน
จ้ำงทุกสิ้นเดือน  ตำมบันทึกข้อควำม ที่ ลย ๑๑๓๒/๕๒๑  ลงวันที่ 30 กันยำยน ๒๕๖๓  ซึ่งได้ด ำเนินกำรตำมใบสั่ง
จ้ำงเสร็จเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  ได้แนบหลักฐำนมำพร้อมนี้ 

ฉะนั้น อำศัยอ ำนำจตำมค ำสั่งส ำนักปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ที่  2011/๒๕๖3 ลงวันที่                          
17 สิงหำคม พ.ศ. ๒๕๖3 เรื่องกำรมอบอ ำนำจในกำรอนุมัติจ่ำยเงินบ ำรุงและอนุมัติบริจำค ข้อ๑(๒) สำธำรณสุข
อ ำเภอมีอ ำนำจอนุมัติจ่ำยเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บำท (ห้ำแสนบำทถ้วน)  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติจ่ำยเงินบ ำรุง เป็นค่ำจ้ำงท ำควำมสะอำด  ประจ ำเดือน         
เมษำยน ๒๕๖4 จ ำนวน 7,128 บำท (เจ็ดพันหนึ่งร้อยยี่สิบแปดบำทถ้วน) เพ่ือจ่ำยให้แก่ผู้รับจ้ำงต่อไป 

 
 

ลงช่ือ.................................เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 

( นำงสำวสุนันทำ    บิดำศรี ) 
นักวิชำกำรเงินและบัญชี 

 
ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 

- เพ่ือโปรดทรำบ 
-  ตรวจสอบแล้วเห็นควรอนุมัติ                                                อนุมัต ิ

 
(ลงชื่อ)……………….                                     
      (นำยสุริยำ   ศรีพำรำ)                                                ( นำยสมศักดิ์    บุญเนำว์  ) 
นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                         สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 
  
 
 

 
 
 

 
 



                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง  อ ำเภอภูหลวง  จังหวัดเลย  
ที ่ลย ๑๑๓๒/300                       วันที่  30   เดือน เมษำยน  ๒๕๖4 
เรื่อง   ขออนุมัตใิช้เงินบ ำรุงเป็นค่ำจ้ำงท ำควำมสะอำด 
............................................................................................................................. .................... 
เรียน   สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 
  

ตำมท่ีหนังสือส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง ลงวันที่ 30 กันยำยน ๒๕๖3 ได้ท ำตกลงจ้ำงเหมำ 
นำยอัษฎำวุช  ชำศรีรำช  บ้ำนเลขที่ ๒๔ หมู่  ๔  ต ำบลหนองคัน อ ำเภอภูหลวง  จังหวัดเลย  เพ่ือจ้ำงเหมำท ำควำม
สะอำด ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง ตั้งแต่ ๑  เมษายน ๒๕๖4 ถึง ๓0 กันยายน ๒๕๖4   และตรวจรับงำน
จ้ำงทุกสิ้นเดือน  ตำมบันทึกข้อควำม ที่ ลย ๑๑๓๒/๕๒๑  ลงวันที่ 30 กันยำยน ๒๕๖๓  ซึ่งได้ด ำเนินกำรตำมใบสั่ง
จ้ำงเสร็จเป็นที่เรียบร้อยแล้ว   

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติจ่ำยเงินบ ำรุง เป็นค่ำจ้ำงท ำควำมสะอำด  ประจ ำเดือน            
เมษายน ๒๕๖4   จ ำนวน 7,128 บำท (เจ็ดพันหนึ่งร้อยยี่สิบแปดบำทถ้วน)  

  
 

ลงช่ือ.................................เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 

( นำงสำวสุนันทำ    บิดำศรี ) 
นักวิชำกำรเงินและบัญชี 

 
ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 

- เพ่ือโปรดทรำบ 
-  ตรวจสอบแล้วเห็นควรอนุมัติ                                                อนุมัต ิ

 
(ลงชื่อ)……………….                                     
      (นำยสุริยำ   ศรีพำรำ)                                                ( นำยสมศักดิ์    บุญเนำว์  ) 
นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                         สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

                                    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง  ต ำบลหนองคัน      อ.ภูหลวง   จังหวัดเลย 
ที ่ ลย  ๑๑๓๒/301                            วันที่ 30   เดือน เมษำยน  ๒๕๖4 
เรื่อง   ขออนุมัติสั่งจ่ำยเช็ค    ครั้งที่ 3  ประจ ำเดือน   เมษำยน  ๒๕๖4 
…………………………………………………………………………..…………………………. 
เรียน   สาธารณสุขอ าเภอภูหลวง  
     
  ด้วย  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง  ได้รับอนุมัติให้ใช้เงินบ ำรุงฯเพ่ือจ่ำยเป็นค่ำจ้ำงท ำควำมสะอำด
ประจ ำเดือน เมษำยน 2564  ที่  ลย ๑๑๓๒/602 วันที่  30 เมษำยน 2564 ซึ่งผู้เกี่ยวข้องได้ด ำเนินกำรเป็นที่
เรียบร้อยแล้ว  จึ งขออนุมัติสั่ งจ่ำยเช็คเงินบ ำรุงส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง เพ่ือให้ ผู้ ขำยต่อไป                           
ดังรำยกำรต่อไปนี้ 

 
ล าดับที่ เลขที่เช็ค           ลงวันที่ รายการจ่าย จ านวนเงิน 

1.  39587000     30 เม.ย. 2564       ค่ำจ้ำงท ำควำมสะอำดเดือน เม.ย. 64                  7,128 
 
        เป็นเงิน  -เจ็ดพันหนึ่งร้อยยี่สิบแปดบำทถ้วน-                                                     7,128 

 
 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

 
 

ลงช่ือ.................................เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 

( นำงสำวสุนันทำ    บิดำศรี ) 
นักวิชำกำรเงินและบัญชี 

 
ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 

- เพ่ือโปรดทรำบ 
-  ตรวจสอบแล้วเห็นควรอนุมัติ                                                อนุมัต ิ

 
(ลงชื่อ)……………….                                     
      (นำยสุริยำ   ศรีพำรำ)                                                ( นำยสมศักดิ์    บุญเนำว์  ) 
นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร                                         สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 
  
 
 
 
 



 

ใบส่งมอบงานจ้าง 
 

                                        เขียนที่  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 
                                                                  วันที่ 30  เดือน  เมษำยน พ.ศ.๒๕๖4 
 

เรื่อง   กำรส่งมอบงำนจ้ำง 
เรียน  คณะกรรมตรวจรับงำนจ้ำง 
 

  ตำมที่ข้ำพเจ้ำ นำยอัษฎำวุช  ชำศรีรำช  บ้ำนเลขที่ 24 หมู่ที่ 4 ต ำบลหนองคัน  อ ำเภอภูหลวง จังหวัดเลย  
ได้ รับจ้ ำงท ำควำมสะอำดอำคำรและดูแลภูมิ สถำปัตย์ รอบบริ เวณ และงำน อ่ืนๆ ตำมสัญญำแนบท้ ำย                              
ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง  ตำมบันทึก ที่ลย ๑๑๓๒/391  ลงวันที่ 30 กันยำยน  ๒๕๖3 ใบสั่งจ้ำง                                  
เลขที่  0๑/๒๕๖4  ลงวันที่  1  เมษำยน ๒๕๖4 บัดนี้  ข้ำพเจ้ำได้ปฏิบัติงำนตำมสัญญำจ้ำง  เรียบร้อยแล้ว                  
และขอส่งมอบงำนจ้ำง ประจ ำเดือน เมษายน  2564 โดยขอให้คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุด ำเนินกำร                     
ตรวจรับต่อไป 

 
                (ลงชื่อ)…………………………………ผู้รับจ้ำง 

           ( นำยอัษฎำวุช   ชำศรีรำช  ) 
       
เรียน  ประธำนคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

- เพ่ือโปรดทรำบ 
- ผู้รับจ้ำงได้ส่งมอบงำนจ้ำงท ำควำมสะอำดประจ ำเดือน  เมษายน  2564 
- เห็นควรนัดคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุท ำกำรตรวจรับ เพื่อเบิกจ่ำยเงินให้กับผู้รับจ้ำงต่อไป 

 
 
 

                                                  (ลงชื่อ)..................................................เจ้ำหน้ำที่ 
                                                           ( นำยชิตพัิทธ์     สิมมำสุด ) 
                                                         นักวชิำกำรสำธำรณปฏิบัติกำร 
 
- ทรำบ 
- นัดคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุในวันที่  30  เดือน  เมษำยน  พ.ศ.๒๕๖4 

                   
 
                     (ลงชื่อ)………………………………เจ้ำหน้ำที่ตรวจรับพัสดุ 
                      (นำงสำวภิญญำพัชญ์  เกษทองมำ) 
                      นักวชิำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 

 
 

 
 
 
 



 
 
 

ใบตรวจรับงานจ้าง 
 

เขียนที่ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง 
                                                  วันที่  30  เดือน  เมษำยน พ.ศ.๒๕๖4  

 

  ตำมที่จังหวัดเลย โดยส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง ได้จัดจ้ำง รำยกำร ท ำควำมสะอำดอำคำร
และดูแลภูมิสถำปัตย์รอบๆอำคำรและงำนอ่ืนๆ ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง จำก นำยอัษฎำวุช  ชำศรีรำช  
ตำม ใบสั่งจ้ำง เลขที่ ๐๑/๒๕๖4  ลงวันที่ 1 เมษำยน ๒๕๖3 ครบก ำหนดส่งมอบวันที่ 30 เมษำยน 2564 
  บัดนี้ ผู้รับจ้ำงได้ ท ำงำน ท ำควำมสะอำดอำคำรและดูแลภูมิสถำปัตย์รอบๆอำคำรและงำนอื่นๆ ของ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง ตำมหนังสือส่งมอบงำน เล่มที ่5  เลขที ่46 ลงวันที่ 30 เมษำยน 2564 
คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุ เมื่อวันที่  30 เมษำยน 2564 แล้วปรำกฏว่ำถูกต้อง ครบถ้วน ตำม 
ใบสั่งจ้ำง ทุกประกำร เมื่อวันที่ ๑ เมษำยน  2564 
* โดยส่งมอบเกินก ำหนด จ ำนวน.......-.......... วัน คิดค่ำปรับในอัตรำ ..........-.......รวมเป็นเงินทังสิ้น.........-..........บำท 
จึงออกหนังสือส ำคัญฉบับนี้ให้ไว้ วันที่............. 30 เมษำยน 2564............... ผู้ขำย/ผู้รับจ้ำง  ควรได้รับเงินเป็น
จ ำนวนเงินทั้งสิ้น 7,2๐๐ บำท (เจ็ดพันสองร้อยบำทถ้วน) ตำมใบสั่งจ้ำง 
  จึงขอเสนอรำยงำนต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเลย เพื่อโปรดทรำบ ตำมนัยข้อ ๑๗๕ (๔) แห่งระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

ลงชื่อ ........................................................ เจ้ำหน้ำที่ตรวจรบัพัสดุ 
              (นำงสำวภิญญำพัชญ์    เกษทองมำ) 

        นักวิชำกำรสำธำรณช ำนำญกำร 
       

 
เรียน  ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเลย 

- คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ได้ท ำกำรตรวจรับเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
- เพ่ือโปรดทรำบ 

 
ลงชื่อ ........................................................ เจ้ำหน้ำที่ 

                            ( นำยชิติพัทธ์     สิมมำสุด )                                    ทราบ  
                          นักวิชำกำรสำธำรณสุขปฏิบัติกำร  

     ลงชื่อ ............................................... 
                               ( นำยสมศักดิ์    บุญเนำว์ ) 

                                                             สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง ปฏิบัติรำชกำรแทน 
     ผูว้่ำรำชกำรจังหวัดเลย 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

ใบส าคัญรับเงิน 
                                                                                    วันที่ 30  เดือน เมษำยน พ.ศ.๒๕๖4 
 
  ข้ ำ พ เจ้ ำ  น ำ ย อั ษ ฎ ำ วุ ช   ช ำ ศ รี ร ำ ช   บ้ ำ น เล ข ที่  2 4  ห มู่ ที่  4  ต ำ บ ล ห น อ งคั น                                                    
จังหวัดเลย  เลขประจ ำตัวประชำชน  3421100083236  

ได้รับเงินจำก  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง   ดังรำยกำร ต่อไปนี้ 
 

ล ำดับ                                 รำยกำร     จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 

  บำท สต.  

   1. - ค่ำจ้ำงเหมำท ำควำมสะอำดอำคำรและดูแลภูมิสถำปัตย์รอบๆ
บริเวณ และงำนอ่ืนๆ( ตำมสัญญำแนบท้ำย ของส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอภูหลวง)  ประจ ำเดือน เมษายน 2564 
 เป็นเงิน                                                         
 

  
  
 

7,128 

 
 
 
- 
 

 
  

        รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  -เจ็ดพันหนึ่งร้อยยี่สิบแปดบาทถ้วน- 7,128 -  

       
 
 
    ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน 
           ( นำยอัษฎำวุช    ชำศรรีำช  ) 
                                                              ผู้รับจ้ำง 
              
    ลงชื่อ..................... .......................ผู้จ่ำยเงิน 
           (นำงสำวสุนันทำ  บิดำศรี) 
                                                      เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
 
    ลงชื่อ................................................พยำน 
       ( นำงสำวภิญญำพัชญ์   เกษทองมำ ) 
                                                นักวิชำกำรสำธำรณช ำนำญกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



            
 

(ลงชื่อ)...........................ผู้สั่งจา้ง                                                                 
( นายสมศักดิ์  บุญเนาว์ ) 

สาธารณสุขอ าเภอภูหลวง ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดเลย 

 
            

(ลงชื่อ)...........................ผู้รับใบสั่งจ้าง 
(นายอัษฎาวุช   ชาศรีราช)                                                                  

 

 
 

รายละเอียดแนบท้ายการจ้างเหมาท าความสะอาด และงานบริการส านักงานสาธารณสุขอ าเภอภูหลวง 

๑.  วันและเวลาปฏิบัติงาน 
    เร่ิมงำนประมำณเวลำ  ๐๗.๓๐ – ๑๗.๐๐ น.  ตั้งแต่วันจันทร์ถึงวันศุกร์ ปฏิบัติงำนประจ ำที่ส ำนักงำนตลอดทั้งวัน 

(เว้นวันหยุดรำชกำร) วันเสำร์ จะมำเก็บงำนส่วนที่ค้ำง  หรือท ำควำมสะอำดใหญ่ประจ ำเดือน  (แล้วแต่กรณี) โดยผู้รับจ้ำงต้อง
ลงเวลำมำและเวลำกลับทุกวันที่มำปฏิบัติงำนตำมแบบฟอร์ม                ที่ผู้รับจ้ำงก ำหนดไว้ 
๒. งานท าความสะอาด 

๒.๑  รำยกำรท ำควำมสะอำดประจ ำวัน 
      -  เก็บกวำด  เช็ดถูพื้นด้วยน้ ำยำเช็ดพื้นประจ ำวัน 
      -  สเปรย์ชัดเงำ   ชัดเงำดว้ยเคร่ือง 
      -  ใช้ยำม็อบฉีดด้วยน้ ำมนัดันฝุน่ เช่น รอยเท้ำ   และฝุ่นละอองต่ำง ๆ   อยู่ตลอดเวลำหรือ                       
             เก็บงำนทุก ๆ ชั่วโมง 
      -  ท ำควำมสะอำดห้องน้ ำและสุขภัณฑ์ พร้อมใส่น้ ำยำดับกลิน่ ดูแลทุก 1 ชั่วโมง 
      -   ท ำควำมสะอำดเฟอร์นิเจอร์และอุปกรณ์ส ำนักงำน 
      -  เช็ดกระจก ทั่วไป   เชน่  หนำ้ต่ำง  ประตูเข้ำออก 
      -  กวำดหยำกไย่ ตำมผนัง  ฝำ้เพดำน 
      -  เช็ดครำบสกปรกทั่วไปตำมฝำผนงัหรือทำงเดิน 
      -  ปัดกวำด  ท ำควำมสะอำดพรมเช็ดเท้ำหน้ำอำคำร 
      -  เก็บกวำดท ำควำมสะอำดรอบ ๆ อำคำรส ำนักงำน 
      -  รดน้ ำต้นไม้ภำยในส ำนักงำน 
      -  เก็บขยะมูลฝอย  พร้อมเทและล้ำงท ำควำม สะอำดถังขยะ 

๒.๒  รำยกำรท ำควำมสะอำดประจ ำสปัดำห์ 
      -  ใช้เคร่ืองขัดพื้นไฟฟ้ำ ปั่นด้วยแปรงกำบมะพร้ำว เพื่อขจัดสิ่งสกปรกที่ตกค้ำงอยู่ 
      -  ล้ำงท ำควำมสะอำดพรมเช็ดเท้ำ 
      -  ล้ำงฝำผนังในห้องน้ ำ ท ำควำมสะอำดสุขภัณฑ์ต่ำง ๆ  
      -  เช็ดกำรอุดตันของท่อระบำยน้ ำ เทน้ ำยำก ำจัดสิง่อุดตัน 
      -  ดูดฝุ่นท ำควำมสะอำดผ้ำมำ่น  

 - ท ำควำมสะอำดรอบๆส ำนักงำนและปรับปรุงภูมิสถำปัตย์ ตัดหญ้ำ,รดน้ ำต้นไม,้ท ำควำมสะอำดรอบ อำคำร
ส ำนักงำน,ปลูกไม้ดอก-ไม้ประดบั 

๒.๓ รำยกำรท ำควำมสะอำดประจ ำ  1 เดือน 
      -  ปัดกวำดท ำควำมสะอำดมุง้ลวด 
     -  ปัดกวำดหยำกไย่ตำมฝ้ำเพดำน  รำงครอบหลอดไฟและดวงโคมไฟ 
      -  เช็ดถูกท ำควำมสะอำดช่องลม ช่องปรับอำกำศ 
     -   เก็บรอยเปื้อนผิวหน้ำพื้นโดยไม่ท ำลำยเนื้อแว๊ก   
     -  ขัดพื้นลงแว๊กใหม่ตำมจุดตำ่ง  ๆ แล้วแต่เห็นสมควร  

2.4 อ่ืนๆที่ได้รับมอบหมำย 
- รับ-ส่งหนังสือรำชกำร 
-งำนควบคุมโรคกรณีเกิดกำรระบำด  
-รับ-ส่งยำ ให้หน่วยบริกำรในสังกัด 
-รับ-ส่งวัคซีนให้หน่วยบริกำรในสังกัด 
- รับ-ส่งเครื่องมือแพทย์ให้หน่วยบริกำรในสังกัด 
 

 
 


