
 

 

 
                                             ค ำสั่งสำธำรณสุขอ ำเภอไทรงำม 
                                                         ท่ี  ๑๙  / ๒๕๖๕ 

เรื่อง   แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีรวบรวม,ปิด – ปลด และพยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ ให้เป็นตาม
พระราชบัญญัติ    การจัดซื้อจัด  จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
--------------------------------------- 

  เพื่อให้การด าเนินการในการปิด – ปลด ประกาศ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและให้ถูกต้อง
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและกาบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่า 
หน่วยงานมีการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้ และสมประโยชน์ต่อการด าเนินการ
ภาครัฐ โดยมีข้ันตอนการประกาศ  ดังนี้ 

 ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๕ วันท าการ 
 ประกาศเผยแพร่ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง 

เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๗ วันท าการ 
 ประกาศเผยแพร่ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า  

๗ วันท าการ 
 ประกาศเผยแพร่รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 

๗ วันท าการ 
จึงให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานดังนี้ 

                      ๑.เจ้ำหน้ำที่รวบรวมเอกสำรประกำศ 

นางสาวชลธิชา   พงษ์ประมูล         ต าแหน่ง พนักงานธุรการ 

มีหน้ำที่ 

ให้รวบรวมประกาศ ทุกประกาศ แล้วส่งมอบให้เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศทันที  ในวันท่ีบันทึก
ทะเบียนประกาศ 

 

 ๒.เจ้ำหน้ำที่ปิดประกำศ 

นางสาวปัณญภัคย์   ทิพมนต์             ต าแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ   
                                                                 

 
 
 
 
 
                                                               



                -๒- 

                           มีหน้ำที่ 

- บันทึกทะเบียนประกาศทุกประกาศ โดยบันทึกรายการลงในทะเบียนประกาศทันทีใน 

วันทีได้รับคู่ฉบับหรือส าเนาประกาศนั้น  ทุกประกาศ  แล้วบันทึกเลขค าส่ังล าดับท่ีตามทะเบียนประกาศไว้
ด้านบนประกาศฉบับท่ีจะปิดประกาศให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันท่ีออกประกาศหรืออย่างช้าภายในวันท า
การถัดไป  ท้ังนี้ต้องมีระยะเวลาเผยแพร่ก่อนการให้หรือขายเอกสาร ตามท่ีประกาศก าหนด 

- ให้ผู้ปิดประกาศและพยานบุคคลตามท่ีได้รับการแต่งต้ังทันทีในวันท่ีบันทึกทะเบียน 
ประกาศ โดยให้ผู้ปิดประกาศพร้อมพยานบุคคลดังกล่าว ด าเนินการดังนี้   

 ลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
 ลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปิดประกาศก ากับไว้ด้านบนประกาศฉบับท่ีจะน าไปปิดประกาศ 
 น าประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
 ถ่ายภาพขณะปิดประกาศแล้วส่งให้งานพัสดุ เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

  การด าเนินการดังกล่าวให้กระท าให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันท่ีได้รับประกาศจากผู้บันทึก
ทะเบียนประกาศ หรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป ท้ังนี้ให้กระท าก่อนการให้หรือขายเอกสารท่ีก าหนดไว้ 

๓.เจ้ำหน้ำที่ปลดประกำศ 

นายวิฑูรย์  วิชาพร        ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข ช านาญการ 
มีหน้ำที่ 
- ให้ผู้ปลดประกาศพร้อมพยานบุคคลท่ีได้รับการแต่งต้ังปลดประกาศ แต่ละฉบับ  

พร้อมลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปลดประกาศก ากับไว้ด้านล่างประกาศท่ีปลด  และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงช่ือ
และวันเวลาไว้ในหลักฐาน 

๔.เจ้ำหน้ำที่พยำนรับรองกำรปิด – ปลด ประกำศ 

๔.๑ นางสาววิภาวรรณ นุ่นงาม  ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข ปฏิบัติการ 
มีหน้ำที่ 
- ตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
 

       - ตรวจสอบลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปิดประกาศก ากับไว้ด้านบนประกาศฉบับท่ีจะน าไปปิดประกาศ 
- ตรวจสอบการน าประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
- ตรวจสอบการปลดประกาศ แต่ละฉบับ พร้อมตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปลด 

ประกาศก ากับไว้ด้านล่างประกาศท่ีปลด  และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงช่ือและวันเวลาไว้ในหลักฐาน 

  ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

         ส่ัง  ณ  วันท่ี   ๑๙    พฤศจิกายน  ๒๕๖๕ 
   

                     
              (นายสุเทพ   พงษ์ไทยสงค์) 

                                                        สาธารณสุขอ าเภอไทรงาม 

 



 
 
 
 

 


