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ที่  ลย  ๐132/           ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย     
  ถนนจรัสศรี  ลย ๔๒๐๐ 
 

         กุมภำพันธ์ 2565 
 

เรื่อง แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง   
 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย    
 

 ตำมที่ ศูนย์ปฏิบัติกำรต่อต้ำนกำรทุจริต กระทรวงสำธำรณสุข ก ำหนดให้หน่วยงำนในสังกัดเข้ำร่วมกำร
ประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency: ITA) ปีงบประมำณ 
พ.ศ.2564 โดยได้ปรับปรุงแบบตอบค ำถำมหลักฐำนเชิงประจักษ์ ข้อ EB 14 และ ข้อ EB 15 ให้หน่วยงำนก ำหนดแนวทำง
ปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตำมแบบตอบค ำถำม
หลักฐำนเชิงประจักษ์ ข้อ EB 14 และ ข้อ EB 15  ซึ่งเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรป้องกันกำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนใน
กำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร และกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ อันเป็นสำเหตุหนึ่งของกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ
รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงผลประโยชน์ส่วนบุคคลกับผลประโยชน์ส่วนรวมในกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร และกำรขอยืม
ทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  

 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย จึงก ำหนดแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป             
และกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือให้หน่วยงำนในสังกัดฯ ถือปฏิบัติ ส ำหรับกำรยืมพัสดุผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืม
เป็นลำยลักษณ์อักษรตำมแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ โดยให้แสดงเหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรยืมพัสดุและก ำหนดวันส่งคืนพัสดุ ส่วน
กำรยืมหรือน ำพัสดุใช้ในกิจกำรซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้นจะกระท ำมิได้ ทั้งนี้ รำยละเอียดตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย   

 

 จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 
 

  ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
 

     (นำยสถำพร บัวระพำ) 
                         สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 

 
 
 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 
งำนพัสดุ 
โทร. ๐๔๒-๘๑๒๖๖๕ 
โทรสำร. ๐๔๒-๘๑๒๖๖๕ 
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แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองเลย 

 
    1. กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
(หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ในรำชกำรส่วนภูมิภำค หมำยถึง ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด) 

  2. กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น (หัวหน้ำหน่วยงำน หมำยถึง ผู้บริหำรสูงสุดของหน่วยงำน) แต่ถ้ำยืมใช้
นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ  

  3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรเรียบร้อยหำกเกิด
ช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือชดใช้ เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะ และคุณภำพอย่ำงเดียวกัน      
หรือชดใช้เป็นเงินตรำตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

  4. กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อหน่วยงำน
ของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและหน่วยงำนของรัฐ            
ผู้ให้ยืมนั้นมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตน และให้มีหลักฐำนกำร
ยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมำณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

  5. เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทน มีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน 
ภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

  ทั้งนี้ ให้ใช้แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง และให้
ปฏิบัติตำมขั้นตอนแผนผังกระบวนกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง                
ของเจ้ำหน้ำที่ของรัฐของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 

 
***************** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งำนพัสดุ กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 
     มกรำคม 256๕ 
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ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ขอเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองเลย 

 

หน่วยงำน.......................................................................... 
วันที่..........เดือน...........................................พ.ศ............... 

ข้ำพเจ้ำ..............................................................................ต ำแหน่ง......................................................................สังกัด......................................................................  
มีควำมประสงค์จะขอยืมพสัดุของ..................................................................................................................................................................................................... 
วัตถุประสงคเ์พื่อ................................................................................................................................................................................................................................... 
ตั้งแต่วันที่...........เดือน...........................พ.ศ..............ถึงวันที่.........เดือน..............................พ.ศ..................ดังนี ้

รายการ จ านวน ยี่ห้อ/รุ่น 
หมายเลข 

เครื่อง 
หมายเลข 
ครุภัณฑ ์

ลักษณะพัสด ุ
(สี/ขนาด) ถ้ามี 

อุปกรณ์ 
ประกอบ 

       
       
       
 

หมายเหตุ หำกกรอกรำยกำรไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
 

  ตำมรำยกำรที่ยืมขำ้งต้น ข้ำพเจ้ำจะดูแลรักษำเป็นอย่ำงดี และส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิดกำรช ำรุด หรือใช้
กำรไม่ได้หรือสูญหำยไป ข้ำพเจ้ำจะจัดกำรซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ ำใช้จ่ำยเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุ ประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะ
และคุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
 

ข้ำพเจ้ำขอรับผดิชอบโดยไม่มีเง่ือนไขใดๆทั้งสิน้ ทั้งนี้ข้ำพเจ้ำจะส่งคืนพัสดุในวันที่..............เดือน.........................พ.ศ.......................... 
. 

ลงช่ือ.......................................ผู้ยมืพัสด ุ
   (...............................................) 
 

เสนอ ผ่ำนหัวหน้ำพัสดุ ( ) ตรวจสอบแล้วโดย นำย/นำง/นำงสำว...............................................เจ้ำหนำ้ที่พัสด ุ
( ) ยืมใช้ภำยในหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 
( ) ยืมใช้ ภำยนอกหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 
 
ลงช่ือ........................................หัวหน้ำพัสดุ   ลงช่ือ................................................ผู้อนุมัต ิ
 (...........................................................)    (...........................................................) 
  
 (  ) ได้ส่งพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันท่ี....................เดือน...........................................พ.ศ.................. 
 

ลงช่ือ..................................................ผู้ยมื/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
       (...............................................................) 
 
(  ) ได้รับพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันท่ี....................เดือน...........................................พ.ศ.................. 
 

ลงช่ือ..................................................ผู้รบัคืนพัสดุ 
       (...............................................................) 
 
หมายเหตุ เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหนำ้ที่ติดต ำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภำยใน ๗ วัน นับแต่วันที่ครบก ำหนด 


