
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย  โทร.042 812665    
ที่  ลย 0๘32/1697           วันที ่ 16  ธันวำคม  2563  
เรื่อง ประกำศแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 2564 
เรียน    หัวหน้ำกลุ่มงำน/หัวหน้ำงำน 
 

  ตำมท่ี รัฐบำลก ำหนดให้หน่วยงำนภำครัฐด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์กำรประเมินคุณธรรมและควำม
โปร่งใสกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency Assessment-ITA) ประเด็นกำรเปิดเผย
ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน https://www.govesite.com/mophloei/index.php?p=1 เพ่ือส่งเสริมกำร
บริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี อ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนให้ได้รับประโยชน์สูงสุด สำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้
สะดวก และสำมำรถตรวจสอบกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน โดยเฉพำะด้ำนกำรเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรภำครัฐที่ถูกต้อง 
ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบันนั้น 
  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย  จึงได้จัดท ำแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำน
เว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. 2563 ส ำหรับส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย เพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรปรับปรุง
ดูแลเว็บไซต์ของหน่วยงำนให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 พระรำชกฤษฏีกำว่ำ
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 และมำตรฐำนเว็บไซต์ภำครัฐ (Government 
Website Standard) ทั้งนี้ เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำย และลดโอกำสที่จะเกิดควำมเสียหำยต่อภำพลักษณ์ของ
โรงพยำบำลเมืองเลย รำยละเอียดตำมประกำศที่แนบนี้ กรณี หำกประสงค์จะแก้ไขประกำศฯ ฉบับนี้ ขอแจ้งไปยัง
กลุ่มกลุ่มงำนข้อมูลข่ำวและเทคโนโลยีสำรสนเทศ เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 
 

จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และถือปฏิบัติตำมประกำศแนวทำงดังกล่ำวโดยเคร่งครัดต่อไป 
 
                                                     

 
(นำยบุญเทิน  จันทมำตย์) 

         สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอเมืองเลย 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖4 

********************* 
 

  ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ มำตรำ ๙ ก ำหนดให้หน่วยงำน        
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ และต้องด ำเนินงำนตำมมำตรฐำน เว็บไซต์
ภำครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือให้บริกำรตำมภำรกิจและอ ำนวยควำมสะดวกให้ ประชำชน
สำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวกมีควำมถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย จึงก ำหนดแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์
ของหน่วยงำนส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย อ.เมืองเลย จ.เลย ดังต่อไปนี้ 

 ๑. ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
  ๑.๑ ข้อมูลหน่วยงำน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติควำมเป็นมำ วิสัยทัศน์ 
พันธกิจ โครงสร้ำงหน่วยงำน ท ำเนียบผู้บริหำร ข้อมูลผู้บริหำร เทคโนโยลีสำรสนเทศระดับสูง (Chief Information 
Officer : CIO) อ ำนำจหน้ำที่ ยุทธศำสตร์ แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำน โครงกำร และ งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
ค ำรับรอง รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร รำยละเอียดช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำร หมำยเลขโทรศัพท์ หมำยเลขโทรสำร 
แผนที่ตั้งหน่วยงำน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 
  ๑.๒ กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงำน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงที่มำของข้อมูลอย่ำงชัดเจน 
  ๑.๓ คลังควำมรู้ (Knowledge) เช่น ข่ำวสำรควำมรู้สุขภำพในรูปแบบ Info Graphic           
สื่อมัลติมีเดีย บทควำม ผลงำนวิจัย ข้อมูลสถิติต่ำง ๆ โดยอ้ำงอิงถึงแหล่งที่มำและวัน เวลำ ก ำกับเพ่ือ ประโยชน์ใน
กำรน ำข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ำมี) 
  ๑.๔ รำยชื่อเว็บไซต์หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง (Web Link) เช่น หน่วยงำนในสังกัด หน่วยงำนสังกัด
เดียวกัน หน่วยงำนภำยนอก หรือเว็บไซต์อ่ืน ๆ ที่น่ำสนใจ 
  ๑.๕ ข้อมูลข่ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของ รำชกำร 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตำมมำตรำ ๗ มำตรำ ๙ และข้อมูลข่ำวสำรอ่ืนที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของ รำชกำรก ำหนดตำม
มำตรำ ๔ (๘) และมำตรฐำนเว็บไซต์หน่วยงำนภำครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐)          
ของส ำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) 
  ๑.๖ คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอนกำร
ปฏิบัติงำน พร้อมอธิบำยขั้นตอนปฏิบัติงำน ระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรปฏิบัติงำนนั้นๆ โดยจัดท ำเป็น
รูปแบบ “คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน” และสำมำรถดำวน์โหลดคู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของ 
หน่วยงำน 
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  ๑.๗ คู่มือส ำหรับประชำชน (Service Information) ข้อมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจของ หน่วยงำน 
โดยแสดงขั้นตอนกำรให้บริกำรต่ำงๆ แก่ประชำชนพร้อมอธิบำยขั้นตอนบริกำรอย่ำงชัดเจน ทั้งนี้ ควรระบุระยะเวลำ 
ในแต่ละขั้นตอนของกำรให้บริกำรนั้นๆ โดยจัดท ำเป็นรูปแบบ “คู่มือส ำหรับประชำชน” และสำมำรถดำวน์โหลด
เอกสำร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download Forms) เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวก แก่ ประชำชนในกำรติดต่อรำชกำร 
(ถ้ำมี) 
  ๑.๘ ข่ำวประชำสัมพันธ์ (Public Relations) ข่ำวสำรทั่วไป ภำพข่ำวกิจกรรม เรื่องแจ้ง เตือน
รวมถึงข่ำวประกำศของหน่วยงำนเช่น ประกำศรับสมัครงำน ประกำศจัดซื้อจัดจ้ำง ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
  ๑.๙ ระบบงำนให้บริกำรในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงำนตำมภำรกิจ 
หน่วยงำน ที่จัดท ำเป็นระบบงำนคอมพิวเตอร์ให้บริกำรผ่ำนหน้ำเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ใน ลักษณะ
สื่อสำรสองทำง (Interactive) (ถ้ำมี) 
  ๑.๑๐ แสดงสถิติกำรเข้ำให้บริกำรเว็บไซต์ แสดงระดับควำมพึงพอใจ และมีระบบประเมิน ควำม
พึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงำน  

 ๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองเลย       
อ.เมืองเลย จ.เลย  ใหด้ าเนินการ ดังนี้ 
  ๒.๑ ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ มีหน้ำที่บริหำรจัดกำรเว็บไซต์ของหน่วยงำน และเว็บไซต์ ของ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย อ.เมืองเลย จ.เลย ให้เป็นไปตำมระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
   ๒.๑.๑ หน่วยงำนเจ้ำของข้อมูล น ำส่งข้อมูลข่ำวสำร พร้อมแบบฟอร์มกำรขอ เผยแพร่ข้อมูล
ผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย ตำมประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย เรื่อง 
แนวทำง    กำรเผยแพร่ ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์หน่วยงำน พ.ศ. ๒๕๖3 ผ่ำนทำงช่องทำงได้แก่ แบบบันทึก
ข้อควำม    ขออนุญำต เผยแพร่ฯ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ และช่องทำงสื่อสำรอ่ืน โดยระบุชื่อต ำแหน่ง หน่วยงำน 
และข้อมูลกำร ติดต่อกลับอย่ำงชัดเจน 
   ๒.๑.๒ หัวหน้ำงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ/หรือผู้รับผิดชอบตำมค ำสั่ง ด ำเนินกำรข้อมูลขึ้น
เผยแพร่ในเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 
   ๒.๑.๓ หัวหน้ำงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ มอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้ำสู่ระบบบริหำรจัดกำร ด ำเนินกำรน ำข้อมูลข่ำวสำร          
ขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุแหล่งที่มำหรือเจ้ำของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่ำวสำรวันที่เผยแพร่ ประเภท 
(นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์ และประสำรแจ้งกลับไปยังเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้น ๆ 
  ๒.๔ กำรบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ หน่วยงำนควรมีกำรเข้ำรหัสข้อมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิม ควำม
ปลอดภัยเช่น กำรใช้รหัสผ่ำนเข้ำสู่ระบบจัดกำรเว็บไซต์ของหน่วยงำน (Username/Password) 
  ๒.๕ กำรจัดเก็บรักษำข้อมูลจรำจรทำงคอมพิวเตอร์ (Log File) ตำมข้อก ำหนดใน 
พระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดทำงคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกำศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ เศรษฐกิจ
และสังคม เรื่อง หลักเกณฑ์กำรเก็บรักษำข้อมูลจรำจรทำงคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริกำร พ.ศ. ๒๕๕๐ 
  ๒.๖ กำรรักษำควำมปลอดภัยสำรสนเทศบนเว็บไซต์ ลดควำมเสี่ยงจำกกำรถูกโจมตีทำง 
อินเทอร์เน็ต (Cyber Security) ให้ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
พระรำชบัญญัติว่ำด้วยธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่  ๒๗) พ.ศ. ๒๕๑๑ และ “มำตรกำรรักษำควำมมั่นคง 
ปลอดภัยส ำหรับเว็บไซต์ (Website Security Standard)” ประกำศโดยส ำนักงำนพัฒนำธุรกรรมทำง อิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์กำรมหำชน) อำทิ กำรติดตั้งใบรับรองควำมปลอดภัย (CA) และ HTTPs (Hypertext Transfer Protocol 
Secure) ช่วยรักษำควำมสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้เป็นควำมลับ ระหว่ำงคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้กับ
เก็บเว็บไซต์ท่ีมีบริกำรรับข้อมูล กำรใช้ Software หรือ Hardware ป้องกัน กำรบุกรุกโจมตี (Firewall) 
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  ๒.๗ ข้อมูลข่ำวสำรต้องใช้ค ำอธิบำย/ค ำบรรยำยเนื้อหำที่มีควำมถูกต้อง และมีควำมเหมำะสม 
ข้อควำมและ รูปภำพประกอบที่น ำมำใช้จะต้องไม่ละเมิดสิทธิ์ หำกจ ำเป็นต้องน ำมำเผยแพร่ให้ระบุแหล่งที่มำข้อมูล
อ้ำงอิง รูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญำต ได้แก่ ไฟล์ที่มีนำมสกุล pdf .xlsx .doc .docx jpg zip .rar ขนำดไฟล์ (Size)    
ไม่ควรเกินไฟล์ละ ๔ MB และต้องไม่ขัดต่อพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์          
พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 3.ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณสุขผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ด าเนินการดังนี้ 
  ๓.๑ หัวหน้ำหน่วยงำน แต่งตั้งหรือมอบหมำยกลุ่ม/ฝ่ำยหรือคณะท ำงำนหรือเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำน 
บริหำรจัดกำรเว็บไซต์ของหน่วยงำน 
  ๓.๒ กำรน ำเข้ำข้อมูลข่ำวสำร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มำหรือ
เจ้ำของ ข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่ำวสำร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์โดยมี ล ำดับกำรปฏิบัติ 
อย่ำงน้อย ดังนี้ 
   ๓.๒.๑ เจ้ำหน้ำที่เสนอข้อมูลข่ำวสำรที่ประสงค์จะน ำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้ำกลุ่ม 
งำนที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจำรณำอนุญำต ด้วยแบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของ ส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย ตำมแนบท้ำยประกำศที่เป็นลำยลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญำตทำงวำจำได้ 
   ๓.๒.๒ กรณีอนุญำต หัวหน้ำกลุ่มงำนฯ มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) 
ซึ่ง ได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้ำสู่ระบบบริหำรจัดกำร ด ำเนินกำรน ำข้อมูลข่ำวสำรขึ้นเว็บไซต์ใน 
หมวดหมู่ที่ถูกต้อง และประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้น 
   ๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญำต หัวหน้ำกลุ่มงำนฯ มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ประสำนแจ้งกลับไปยัง 
เจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือเก่ียวข้องกับภำรกิจของหน่วยงำน ไม่ถูกต้องตำม รูปแบบ
ไฟล์ข้อมูลที่อนุญำต 

 ๔. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
  ๔.๑ งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศต้องก ำหนดเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติหน้ำที่ผู้ดูแลบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ 
(Web Master) อย่ำงน้อย ๒ คน เพื่อท ำงำนทดแทนกันได้ 
  ๔.๒ เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรำยกำรที่ 
เผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงำน หำกพบว่ำครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ให้น ำรำยกำรนั้นลงจำกเว็บไซต์ 
  ๔.๓ เจ้ำหน้ำที่ web Master มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วนของรำยกำรข้อมูลข่ำวสำร ตำม
มำตรฐำนเว็บไซต์หน่วยงำนภำครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) ของส ำนักงำน รัฐบำล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) และตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ ตำม มำตรำ ๗ 
มำตรำ ๙ และข้อมูลข่ำวสำรอื่นที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด 
  ๔.๔ เจ้ำหน้ำที่ Web Master มีหน้ำที่ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิด 
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่ำงเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำยและลดโอกำสที่จะเกิด        
ควำมเสียหำยแก่ทำงรำชกำร 
  ๔.๕ ให้ผู้รับผิดชอบได้รับกำรส่งเสริมเพ่ิมพูนควำมรู้และทักษะกำรบริหำรจัดกำรเว็บไซต์         
กำร รักษำควำมมั่งคงปลอดภัยสำรสนเทศ (Cyber Security) อย่ำงต่อเนื่อง ทั้งกำรฝึกอบรม (Training)             
กำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่ำงผู้ปฏิบัติงำน (Knowledge Management) 
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  ทั้งนี้ ให้กลุ่มงำนข้อมูลข่ำวและเทคโนโลยีสำรสนเทศ น ำประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมือง
เลยเรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อ สำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ. ๒๕๖3 ส ำหรับหน่วยงำน
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย  อ.เมืองเลย จ.เลย ขึ้น เผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ
เมืองเลย และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดต่อไป 
 
  ประกำศ ณ วันที่ 16  เดือน  ธันวำคม  พ.ศ. 2563       
 

                                                          
(นำยบุญเทิน  จันทมำตย์) 

        สำธำรณสุขอ ำเภอเมืองเลย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


