
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี 
เรื่อง  มาตรการดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี  

เพื่อสงเสรมิความโปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 
-------------------------------------------------- 

 
  กระบวนการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ นับเปนกระบวนการสําคัญในการขับเคลื่อนงบประมาณ
รายจายเพื่อพัฒนาประเทศ  ซึ่งรัฐบาลเล็งเห็นความสําคัญในการปองกันปญหาการทุจริตในกระบวนการจดัซือ้ 
จัดจาง (Corruption in procurement) โดยการตราพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาใชบังคับ เพื่อใหการดําเนินการจัดซื้อจัดจางเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล  มีการ
สงเสริมใหภาคประชาชนมีสวนรวมในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ ทําใหแนวทางการจัดซื้อจัดจางมี
ความชัดเจนและรัดกุมมากข้ึนและเพื่อรองรับการดําเนินการตามพระราชบัญญัติดังกลาวนําไปสูกระบวนการ
ปฏิบัติภายในหนวยงานอยางจริงจัง  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี จึงเห็นสมควรดําเนินการ
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจาง ดังน้ี 

1. จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางประจําปของหนวยงาน และประกาศเผยแพรของเว็บไซตของหนวยงาน 
2. จัดทําแบบแสดงความบรสิุทธ์ิใจในการจัดซื้อจัดจางของหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ เจาหนาที่พัสดุ และ

ผูตรวจรับพัสดุ 
3. จัดทํามาตรฐานการดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 

3.1 การจัดทําและควบคุมประกาศการจัดซื้อจัดจาง 
1) ใหหัวหนาเจาหนาที่หรือผูที่ไดรับการแตงต้ังจากหัวหนาหนวยงานทําหนาที่หัวหนา
เจาหนาที่ มีหนาที่รับผิดชอบควบคุมและจัดทําประกาศจัดซื้อจัดจาง สําหรับการปดประกาศ 
การจัดสงตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ  แลวสงมอบคูฉบับหรือ
สําเนาใหผูบันทึกทะเบียนควบคุมประกาศที่ไดรับการแตงต้ังลงช่ือรับมอบตนฉบับกอนการ
ปดประกาศ 
2) ใหผูบันทึกทะเบียนประกาศจัดซื้อจัดจาง บันทึกรายการลงในทะเบียนคุมประกาศทันทีใน
วันที่ไดรับคูฉบับหรือสําเนาประกาศน้ัน ทุกประกาศ แลวบันทึกเลขลําดับที่ตามทะเบียน
ประกาศประกวดราคา ไวดานบนประกาศประกวดราคาฉบับที่จะปดประกาศการดําเนินการ
ตามขอ 1) และขอ 2) ใหทําการใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศหรืออยาง
ชาภายในวันถัดไป ทั้งน้ี ตองมีระยะเผยแพรเปนไปตามที่กฎหมายกําหนด 

4. การเผยแพรขอมูลการจัดซื้อจัดจาง  ใหมีการจัดระบบการบริหารจัดการเกี่ยวกับข้ันตอนการจัดซื้อ
จัดจางใหชัดเจน โปรงใส เพื่อใหสามารถควบคุมการตรวจสอบไดทุกข้ันตอน โดยการเผยแพรขอมูลการจัดซื้อ
จัดจางของหนวยงานรวมถึงการเผยแพรสัญญาหรือขอตกลงที่ไดลงนามแลว อยางเปนระบบ ตามเจตนารมณ
ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
 

    / การปดและปลดประกาศ … 
  
 
 



การปดและปลดประกาศ 
  ผูบันทกึทะเบียนประกาศ สงมอบประกาศฉบับทีบ่ันทึกเลขลําดับทีก่ํากับใหผูปดประกาศ
ตามที่ไดรับการแตงต้ังทันทีในวันทีบ่ันทึกทะเบียนประกาศ โดยใหผูปดประกาศดังกลาว ดําเนินการดังน้ี 

- ลงช่ือและวันเดือนปรับมอบในทะเบียนประกาศ 
- ลงช่ือและวันเดือนปที่ปดประกาศกํากับไวดานบนประกาศฉบับทีจ่ะนําไปปดประกาศ 
- นําประกาศไปปดประกาศในบอรดประกาศ 

การดําเนินการดังกลาว ใหกระทําใหแลวเสรจ็ภายในวันเดียวกับวันที่ไดรับประกาศจากผู 
บันทึกทะเบียนประกาศ หรอือยางชาภายในวันทําการถัดไป 

ทั้งน้ี ผูปดประกาศและผูปลดประกาศออกจะตองมิใชบุคคลคนเดียวกัน 
 5. การจัดทําระบบปองกันการทจุริตในกระบวนการจัดซื้อจดัจาง  ใหทํารายงานเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัด 
จางอยางนอยปละ 1 ครั้ง  
 6. มาตรการตามที่ไมปฏิบัติตามกฎหมายจัดซื้อจัดจาง  ดําเนินการทางวินัยกับผูที่ไมปฏิบัติตาม
กฎหมาย หรือปฏิบัติหนาที่โดยทุจริต  และผูน้ันตองระวางโทษตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดวย 
 
 
  ประกาศ  ณ  วันที่ 17 กุมภาพันธ พ.ศ. 2566 
 

 

                                 
                                 (นายกิตติวัฒน  เกตุดวง) 

                                      นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รกัษาราชการแทน 
                                สาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบรุ ี

 
 
 
       
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรอบแนวทางการดําเนินการ เพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 
ของงานพัสดุ ฝายบริหารงานท่ัวไป สํานักงานสาธารณสขุอําเภอขาณุวรลักษบุรี 

1. กรอบแนวทางการดําเนินการเพื่อสงเสริมความโปรงใสในการจัดซือ้จัดจาง 

1.1 การเผยแพรแผนการจัดซือ้จัดจางประจําป (ตามมาตรา 11) 

ขั้นตอน รายละเอียดการดําเนินการ 
ผูรับผิดชอบ
ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. แจงรายละเอียดงบประมาณ
ที่ไดรับจัดสรร 

- แจงรายละเอียดโครงการจัดซื้ อ 
จัดจางตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
มายังกลุมงานพัสดุ 

- งานแผนงาน - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 มาตรา 11 
- ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 11 
ขอ 12 ขอ 13 
- กฎกระทรวง กําหนดวงเงินการ
จัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัด
จางที่ไมทําขอตกลงเปนหนังสือ 
และวงเงินการจัดซื้อจัดจางในการ
แตงต้ังผูตรวจรบัพสัดุ พ.ศ.2560 
(เอกสารหมายเลข 1 ) 

2. จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง
และเสนอขอความเหน็ชอบ 

- จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป
เสนอสาธารณสุขอําเภอเพือ่ขอความ
เห็นชอบ ซึง่มรีายละเอียดอยางนอย 
ดังน้ี 
1. ช่ือโครงการที่จัดซื้อจัดจาง 
2. วงเงินทีจ่ัดซื้อจัดจาง 
3. ระยะเวลาที่คาดวาจะจัดซื้อจัดจาง 
4. รายการอื่นตามที่กรมบญัชีกลาง
กําหนด 
 - จัดทําหนังสือขออนุมัติประกาศเพื่อ
เผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง 
 - นําเสนอเพื่อขออนุมัติ 

- เจาหนาที่พสัดุ 

3. ประกาศเผยแพรแผนการ
จัดซื้อจัดจาง 

- ประกาศเผยแพรการจัดซื้อจัดจางใน
ระบบ EGP ของกรมบัญชีกลาง
เว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอ และปดประกาศโดยเปดเผย ณ 
สถานที่ปดประกาศของสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอ 

- เจาหนาที่พสัดุ 

4. ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง - ดําเนินการจัดซื้อจัดจางใหเปนไป
ตามแผนและข้ันตอนของระเบียบการ
จัดซื้อจัดจางตอไป 

- เจาหนาที่พสัดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางอยางเปนระบบ (ตามมาตรา 12 ) 

ขั้นตอน รายละเอียดการดําเนินการ 
ผูรับผิดชอบ
ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. บันทึกผลรายงานการ
พิจารณา 

- เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจาง
ในแตละโครงการใหดําเนินการบันทึก
รายงานผลการพจิารณารายละเอียด 
วิธีการและข้ันตอนการจัดซือ้จัดจาง
พรอมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ
ตามรายการ ดังน้ี 
1. รายงานขอซื้อ 
2. เอกสารเกี่ยวกับการรบัฟงความ
คิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุทีจ่ะซื้อหรือจาง และผลการ
พิจารณาในครัง้น้ัน (ถามี) 
3. ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือ
หนังสือเชิญชวน และเอกสารอื่นที่
เกี่ยวของ 
4. ขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกราย 
5. บันทึกรายงานผลการพิจารณา
คัดเลือกขอเสนอ 
6. ประกาศผลการพจิารณาคัดเลือกผู
ชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผูไดรบัการ
คัดเลือก 
7. สัญญาหรอืขอตกลงเปนหนังสือ
รวมทั้งการแกไขสญัญาหรือขอตกลง
เปนหนังสอื (ถามี) 
8. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

- เจาหนาที่พสัดุ - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 มาตรา 12 
- ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 16 
(เอกสารหมายเลข 2) 
- กฎกระทรวง กําหนดวงเงินการ
จัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัด
จางที่ไมทําขอตกลงเปนหนังสือ 
และวงเงินการจัดซื้อจัดจางในการ
แตงต้ังผูตรวจรบัพสัดุ พ.ศ.2560  

2. ขอความเห็นชอบ - นําเสนอสาธารณสุขอําเภอ เพื่อขอ
ความเห็นชอบ 

- เจาหนาที่พสัดุ 

3. ประกาศเผยแพร - ประกาศเผยแพรบันทึกรายละเอียด
วิธีการและข้ันตอนการจัดซือ้จัดจาง 

- เจาหนาที่พสัดุ 

4. จัดเกบ็อยางเปนระบบ - จัดเก็บบันทึกรายงานผลการ
พิจารณาไวอยางเปนระบบ เพื่อ
ประโยชนในการตรวจดูขอมูล เมื่อมี
การรองขอ 

- เจาหนาที่พสัดุ 

 
 
 
 
 
 
 



 1.3 การปองกันผูที่มหีนาที่ดําเนินการในการจัดซื้อจัดจาง เปนผูมสีวนไดสวนเสียกับผูย่ืนขอเสนอหรอื
คูสัญญา (ตามมาตรา 13) 

ขั้นตอน รายละเอียดการดําเนินการ 
ผูรับผิดชอบ
ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. จัดทําแนวทางการปองกัน - จัดทําแนวทางการปองกันผูมหีนาที่
ดําเนินการในการจัดซื้อจัดจาง เปนผูมี
สวนไดสวนเสียกับผูย่ืนขอเสนอหรือ
คูสัญญาประกอบดวย 
- หลักจรรยาบรรณของผูปฏิบัติดาน
พัสดุ พ.ศ. 2543 
- พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ
วาดวย การปองกันและปราบปราม
การทจุริต พ.ศ.2542 มาตรา 100-
103 
- แนวทางการตรวจสอบยุคลากรใน
หนวยงานถึงความเกี่ยวของกับผูเสนอ
ราคาในการจัดซื้อจัดจาง 
- การกําชับ ดูแล สอดสองผูปฏิบัติงาน
ภายใตการกํากับดูแลของ
ผูบังคับบญัชาตามลําดับช้ัน 

- เจาหนาที่พสัดุ - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 มาตรา 13 (เอกสาร
หมายเลข 3) 
  

2. ขอความเห็นชอบ - นําเสนอสาธารณสุขอําเภอ เพื่อขอ
ความเห็นชอบ 

- เจาหนาที่พสัดุ 

3. แจงเวียน/เผยแพร - แจงเวียนเจาหนาที่/เผยแพรทาง
เว็บไซตของหนวยงานและปดประกาศ 
ณ สถานที่ ปดประกาศของหนวยงาน 
เพื่อสรางความตระหนักรูและใชเปน
แนวทางในการปองกันการมสีวนได
สวนเสียระหวางเจาหนาที่ของรัฐกับผู
ย่ืนขอเสนอหรอืคูสัญญา 

- เจาหนาที่พสัดุ 

4. มีชองทางการรองเรียน - นอกจากน้ี มีข้ันตอนสําหรับชองทาง
รองเรียนในการแจงปญหาการทจุริต
ของเจาหนาที่ ใหผูติดตอขอรบับริการ
สามารถรองเรียนไดผานชองทางการ
รับความคิดเห็นเว็บไซตของหนวยงาน 
หรือทางเฟสบุค หรือทางหมายเลข
โทรศัพท และกลองแสดงความคิดเห็น
ภายในหนวยงาน 

- เจาหนาที่พสัดุ  

 
 
 
 
 
 



 
หมายเหตุ : คณะกรรมการซื้อหรือจางมี 5 ชุด ไดแก 
1. คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

2. คณะกรรมการพจิารณาผลการสอบราคา 

3. คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลอืก 

4. คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

5. คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2561 ขอ 25 
 
2. กลไกลการกํากับติดตามการดําเนินการตามกรอบแนวทางการดําเนินการเพื่อสงเสริมความโปรงใสใน

การจัดซื้อจัดจาง 

- ใหเจาหนาที่พสัดุ รายงานผลการดําเนินงานจัดซื้อจัดจาง ตามแบบ สขร.1 ทุกเดือน เพื่อสงเสริม

ความโปรงใสในการจัดซือ้จัดจาง เสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ ตอสาธารณสุขอําเภอ 

- ใหเจาหนาที่พสัดุ รายงานผลการดําเนินตามกรอบแนวทางการดําเนินการเพื่อสงเสริมความ

โปรงใส ในการจัดซื้อจัดจาง เสนอตอสาธารณสุขอําเภอ ทุก 6 เดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

              
 
 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี 
เร่ือง มาตรการปองกันการทุจริตและแกไขการกระทําผิดวินัยของเจาหนาท่ีรัฐ 

ในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี 
           ………………………………………………………………. 
  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี ไดรับนโยบายสําคัญเรงดวนหรือภารกิจท่ีไดรับ 
มอบหมายเปนพิเศษดานการปองกันการทุจริต การบริหารท่ีโปรงใส ตรวจสอบได และการแกไขปญหาการกระทําผิด
วินัยของเจาหนาท่ีรัฐ เพ่ือเปนการเสริมสรางใหเจาหนาท่ีรัฐในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี         
มีพฤติกรรมซ่ือสัตยสุจริตและปองกันการเกิดปญหาการทุจริตและการกระทําผิดวินัยของเจาหนาท่ีรัฐ โดยมีมาตรการ
สําคัญ ๔ มาตรการ ไดแก 

๑. มาตรการการใชรถราชการ  
๒. มาตรการการเบิกคาตอบแทน  
๓. มาตรการการจัดทําโครงการฝกอบรม ศึกษาดูงาน ประชุมและสัมมนา  
๔. มาตรการการจัดหาพัสดุ 
ดังน้ัน เพ่ือใหบรรลุเปาหมายของการดําเนินการ จึงขอประกาศมาตรการปองกันการทุจริตและ 

แกไขการกระทําผิดวินัยดวย ๔ มาตรการดังกลาว เพ่ือใหเจาหนาท่ียึดถือเปนแนวทางในการปฏิบัติ ดังน้ี 
๑. ปองกันไมใหเกิดการแสวงหาผลประโยชนสวนตัวในตําแหนงหนาท่ีอันมิควรไดโดยชอบดวย

กฎหมาย  
๒. สงเสริมใหเจาหนาท่ีรัฐมีความสุข มีคุณธรรม จริยธรรมในความรับผิดชอบตอหนาท่ี  
๓. มุงเนนการจัดหาพัสดุภาครัฐโดยการซ้ือ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือโดยวิธีอ่ืนใดใหสอดคลองกับ

ประกาศ ระเบียบ หลักเกณฑ วิธีปฏิบัติและมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ  
แนวทางปฏิบัติ  
๑. เจาหนาท่ีรัฐตองปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ ดังน้ี 
๑.1 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ.๒๕๒๓ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
๑.๒ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 

ราชการ พ.ศ.๒๕๕๐  
๑.3 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุม 

ระหวางประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
๑.๔ พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบ 

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
๑.๕ พระราชกฤษฎีกา มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ ขอบังคับ หลักเกณฑ และอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ  
๒. หนวยงานดําเนินการตามเกณฑการควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง  
๓. หากพบวามีการกระทําผิดตองดําเนินการทางวินัย ทางละเมิด และทางอาญาอยางเครงครัด จึง

ประกาศมาเพ่ือถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
 

ประกาศ ณ วันท่ี 17  กุมภาพันธ  พ.ศ.2566 

             
(นายกิตติวัฒน  เกตุดวง) 

นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน 
    สาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุร ี



 

 


