
 

             บันทกึขอความ 
สวนราชการ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบรุี โทร 0-5577-9012                                           

ท่ี   กพ ๐432.1/745 วันท่ี       9    ธันวาคม  2565     

เร่ือง   คําสั่งมอบหมายการปดประกาศ หรอืปลดประกาศ และขออนุญาตเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน 

เรียน สาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี 

ดวย การประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ        
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2566 เพื่อตอบหลักฐาน  เชิง
ประจักษ MOIT4 ไดกําหนดใหหนวยงานมีมาตรการ และวางระบบเพื่อสงเสริมความโปรงใสในการจัดซื้อ   จัด
จางและการจัดหาพัสดุ ปงบประมาณ พ.ศ.2566 

ดังน้ัน เพื่อใหไปตามการตรวจประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของ
หนวยงานภาครัฐ กลุมงานบริหาร สํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี ไดจัดทําคําสั่งมอบหมายการปด
ประกาศ หรือปลดประกาศ จึงขอเสนอคําสั่งและโปรดพิจารณาอนุญาตนําข้ึนเว็บไซตของสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี ตามเอกสารแนบทายน้ี 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพจิารณา 

 
 
 
 
                               (นางสาวแสงทิพย  ต้ังคติธรรม) 
                             นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ            
 
                                      ทราบ  
 
 
 
                                (นายกิตติวัฒน  เกตุดวง) 
                     นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน 
            สาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุร ี
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

                                                                                    

  

      คําสั่งสาธารณสขุอําเภอขาณุวรลักษบุรี 

                                                         ท่ี 23/๒๕๖5 
เรื่อง  แตงต้ังเจาหนาทีร่วบรวม, ปด – ปลด และพยานรับรองการปด – ปลด ประกาศ ใหเปนไปตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลงั  
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

--------------------------------------- 

  เพื่อใหการดําเนินการในการปด – ปลด ประกาศ เปนไปดวยความเรียบรอยและใหถูกตอง
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและกาบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจะตองแสดงใหผูมีสวนไดสวนเสียเห็นวา 
หนวยงานมีการดําเนินการจัดซื้อจัดจางดวยความโปรงใส ตรวจสอบได และสมประโยชนตอการดําเนินการ
ภาครัฐ โดยมีข้ันตอนการประกาศ  ดังน้ี 

• ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางทุกวิธี เปนระยะเวลาไมนอยกวา ๕ วันทําการ 

• ประกาศเผยแพรรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง
เปนระยะเวลาไมนอยกวา ๗ วันทําการ 

• ประกาศเผยแพรผูชนะการจดัซื้อจดัจาง ดวยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนระยะเวลาไมนอยกวา  
๗ วันทําการ 

• ประกาศเผยแพรรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจางทุกวิธี เปนระยะเวลาไมนอย
กวา ๗ วันทําการ 

  จึงใหเจาหนาที่ปฏิบัติงานดังน้ี 

๑. เจาหนาท่ีรวบรวมเอกสารประกาศ 
นางสาวศิริมา บุญวงษ ตําแหนง พนักงานธุรการ 

มีหนาท่ี 

- ใหรวบรวมประกาศ ทุกประกาศ แลวสงมอบใหเจาหนาทีป่ดประกาศทันที  ในวันที่บันทึก
ทะเบียนประกาศ 

 
๒. เจาหนาท่ีปดประกาศ 

นางสาวแสงทิพย  ต้ังคติธรรม    ตําแหนง  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
 มีหนาท่ี 

- บันทึกทะเบียนประกาศทุกประกาศ โดยบันทกึรายการลงในทะเบียนประกาศทันทีในวันที่
ไดรับคูฉบับหรือสําเนาประกาศน้ัน ทุกประกาศ  แลวบันทึกเลขคําสั่งลําดับที่ตามทะเบียนประกาศไวดานบน
ประกาศฉบับที่จะปดประกาศใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศหรืออยางชาภายในวันทําการ
ถัดไป  ทั้งน้ีตองมีระยะเวลาเผยแพรกอนการใหหรือขายเอกสาร ตามที่ประกาศกําหนด 



 
 

- ใหผูปดประกาศและพยานบุคคลตามที่ไดรับการแตงต้ังทันทีในวันที่บันทึกทะเบียน
ประกาศ โดยใหผูปดประกาศพรอมพยานบุคคลดังกลาว ดําเนินการดังน้ี   

• ลงช่ือและวันเดือนปรับมอบในทะเบียนประกาศ 

• ลงช่ือและวันเดือนปที่ปดประกาศกํากับไวดานบนประกาศฉบับทีจ่ะนําไปปดประกาศ 

• นําประกาศไปปดประกาศในตูปดประกาศ 

• ถายภาพขณะปดประกาศแลวสงใหงานพสัดุ เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
  การดําเนินการดังกลาวใหกระทําใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ไดรับประกาศจาก 
ผูบันทึกทะเบียนประกาศ หรืออยางชาภายในวันทําการถัดไป ทั้งน้ีใหกระทํากอนการใหหรือขายเอกสารที่
กําหนดไว 

 
๓. เจาหนาท่ีปลดประกาศ 

นางสาวอรเกษม  บังคมเนตร    ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
มีหนาท่ี 
- ใหผูปลดประกาศพรอมพยานบุคคลที่ไดรับการแตงต้ังปลดประกาศ แตละฉบับ  

พรอมลงช่ือและวันเดือนปที่ปลดประกาศกํากับไวดานลางประกาศที่ปลด และในทะเบียนประกาศ พรอมลงช่ือ   
และวันเวลาไวในหลักฐาน 

 

๔. เจาหนาท่ีพยานรับรองการปด – ปลด ประกาศ 
นางวัชรา แกวกิจจา   ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
มีหนาท่ี 
- ตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนปรับมอบในทะเบียนประกาศ 

 - ตรวจสอบลงช่ือและวันเดือนปที่ปดประกาศกํากับไวดานบนประกาศฉบับที่จะนําไปปด
ประกาศ 

- ตรวจสอบการนําประกาศไปปดประกาศในตูปดประกาศ 
- ตรวจสอบการปลดประกาศ แตละฉบับ พรอมตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนป      ที่

ปลดประกาศกํากับไวดานลางประกาศที่ปลด  และในทะเบียนประกาศ พรอมลงช่ือและวันเวลาไวในหลักฐาน 

  ทั้งน้ี  ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 

     สั่ง  ณ  วันที่  9  ธันวาคม  ๒๕๖5   
                                   

 
                                 
                                 (นายกิตติวัฒน  เกตุดวง) 
                 นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รกัษาราชการแทน 
             สาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบรุ ี


