
  

              
 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุร ี
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖5 

           ………………………………………………………………. 
 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูล
ขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต (Government Website standard) 
เพื่อใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหแกประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจน
ครบถวนเปนปจจุบัน น้ัน   
 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี ดังตอไปน้ี 
 ๑.ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังน้ี 
  ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางของหนวยงาน ทําเนียบ

ผูบริหาร อํานาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและงบประมาณรายจายประจําป คํารับรอง รายงานผล

การปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางติดตอส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งของหนวยงาน ไปรษณีย

อิเล็กทรอนิกส (email address) 

  ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับหนวยงาน โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

  ๑.๓  คลังความรู เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบส่ือมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ

โดยอางอิงถึงแหลงที่มา และวัน เวลา กํากับ เพื่อประโยชนในการขอนําขอมูลไปใชตอ(ถามี) 

  ๑.๔ รายช่ือเว็บไซตหนวยงานที่เก่ียวของ เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก 

หรือเว็บไซต ๆอ่ืนที่นาสนใจ 

  ๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

ตามมาตร ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการการกําหนดตามมาตรา ๙(๘) และ

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐของสํางานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 

  ๑.๖ คูมือมาตรการปฏิบัตงิานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานพรอม

อธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานน้ัน ๆโดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือมาตรการ

ปฏิบัติงานของหนวยงาน”และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรการของหนวยงาน 

  ๑.๗ คูมือสําหรับประชาชน ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตาง ๆ 

แกประชาชน พรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน 

  ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือนรวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน

ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

  ๑.๙ ระบบงานใหบริการรูปแบบอิเล็กทรอนิกส เปนระบบงานตามภารกิจ หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงาน
คอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซตในลักษณะส่ือสารสองทาง(ถามี) 

  ๑.๑๐ แสดงสถิติการใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจ ที่มีตอ
เว็บไซตของหนวยงาน  

 

๒.ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดําเนินการดังน้ี 

 ๒.๑ หัวหนาหนวยงาน  แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหาร

จัดการเว็บไซตของหนวยงาน 



 ๒.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล 
ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท(นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติอยางนอยดังน้ี 

  ๒.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตใหหัวหนากลุมงานที่

รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาตดวยแบบฟอรมการอนุญาตเผยแพรขอมูลบนเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหาร

สวนกลางสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข กรณีเรงดวนอนุโลมใหใชทางวาจาได 

  ๒.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯมอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบซ่ึงไดรับสิทธ์ิเขาสูระบบ

บริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานงานแจงกลับไปยังขอมูลขาวสารน้ัน 

  ๒.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯมอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูล

ขาวสารน้ันพรอมช้ีแจงเหตุผลเชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลอนุญาต 

๓. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเน่ือง 

 ๓.๑ หนวยงานตองกําหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซตอยางนอย ๒ คน เพื่อทํางาน

ทดแทนกันได 

 ๓.๒ เจาหนาที่เว็บไซต มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบัน ของขอมูลทุกรายการที่เผยแพรบนเว็บไซตของ

หนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการน้ันลงจากเว็บไซต 

 ๓.๓ เจาหนาที่เว็บไซต มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตามมาตรการเว็บไซตของ

หนวยงานภาครัฐ ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการกําหนด 

 ๓.๔ เจาหนาที่เว็บไซด มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 

พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่เกิดความเสียหายแกทางราชการ 

 ๓.๕ ใหหนวยงานสงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซตการรักษาความม่ันคง

ปลอดภัยสารสนเทศใหแกเจาหนาที่อยางตอเน่ือง ทั้งการฝกอบรม การแลกเปล่ียนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน 

ทั้งน้ีใหหนวยงานนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี เรื่องแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ

ผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖3 และถือปฏิบัติอยางเครงครัด 

  ประกาศ  ณ  วันที่  24  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖5 

 

 

                                                                      
 (นายกิตติวัฒน  เกตุดวง) 

                                                      นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน 
         สาธารณสุขอําเภอขาณุวรลักษบุรี 

 

 


