
ผังกระบวบการยืมมพสัดุของเจา้หนา้ที่รฐั 
ของหน่วยงานในสงักัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบ้านแพรก  

คามระเบียบกระทรวงการคลังวา่กัวยการจัดจ้อจัดจา้ง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ 2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 

ล ำดับ ผังกระบวนงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 
 
 

10 นาที 1. ผู้ยืมพัสด ุ

2. เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

2  
 
 

10 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

3  
 
 

10 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 นาที 1. เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

2. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
3. ผู้อ านวยการหิอผู้ที่
ได้รับมอบหมาย 

5  
 
 
 
 

 1. ผู้ยืมพัสด ุ

2. ผู้รับมอบพัสด ุ

6  
 
 

 ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

7  
 
 
 

20 นาที ผู้รับคืนพัสด ุ(เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ) 

8  
 
 
 
 
 

20 นาที ผู้รับคืนพัสด ุ(เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ) 

 

 

ผูข้อยมืกรอบตามแบบยืมของ ส านกังาน

สาธารณสขุอ าเภอบา้นแพรก 

เจา้หนา้ที่พสัดตุรวจสอบ 

เสนอผา่นหวัหนา้พสัด ุ

หวัหนา้พสัดเุสนอ

ความเห็น เพื่อพิจารณา

อนมุติั 

ผูร้บัผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพสัดทุี่ยืม 

ผูย้ืมพสัด ุ/ ผูส้่งคืนพสัด ุ

ผูร้บัคืนพสัดตุรวจสอบพสัด ุ กรณีช ารุด/สญูหาย /เสีย

หา 

จดัเก็บพสัด ุ

อนุมัติ 
ไม่อนุมัติ 


