
 

 

 

 

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบ 

เร่ือง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืง 

 ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ( Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ.2561 - 2564 โดยใช้ในแนวทางและเครื่องมือ ตามกรอบ    
แบบประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ        
พ.ศ. ๒๕๖๔ ท่ีส านักงาน ป.ป.ช. ก าหนดมุ่งเน้น การประเมินระดับ การรับรู้ของบุคลากร ภายใน และบุคลากร
ภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูล 
สาธารณะของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564  มุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของ (ITA) ประจ าปีงบประมาณ          
พ.ศ.2564 ถูกก าหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์กร ประเด็นการก ากับดูแลการทุจริตด้วย นั้น 

 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบ ขอเรียนว่าเพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกัน การทุจริต
และผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าท่ีรัฐ อันเป็น  

สาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิขอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์  
ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าท่ีรัฐ ตลอดจนเป็นไปตาม
ข้อก าหนด ในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ท่ีระบ ุถึงการให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระท า
มิได้ การยืมพัสดุ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการยืมเป็น      
ลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน 
และการยืมไปใช้นอก สถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 
 ๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

 ๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติ  จากหัวหน้า
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

 ๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย  หากเกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
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 ๔. การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน ของรัฐ
ผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐ          
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐาน        
การยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ท้ังนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 5. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไป คืนภายใน     
๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด  

 ในการนี้ จึงให้ผู้ท่ีได้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาบประพฤติ ปฏิบัติตาม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง โดยใช้  ใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป  และพัสดุ
ประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐของหน่วยงานในสังกัดส านั กงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบ          
ตามเอกสารที่แนบนี้ และให้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด  

      ประกาศ ณ วันท่ี  1  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๔๖4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 

ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และประเภทใช้สิ้นเปลือง 

ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบ 

 

หน่วยงาน............................................................... 

วันท่ี..................เดือน...................พ.ศ.................... 

 ข้าพเจ้า......................................................................ต าแหน่ง.......................................................................... 
หน่วยงาน/กลุ่มงาน/ฝ่าย/งาน.......................................................................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์...................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนท่ี.............................................................. 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ......................................................วัสดุประสงค์เพื่อ.................................................... 
.........................................................................................................................................................................................
ต้ังแต่วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ.........................ถึงวันท่ี.............เดือน......................พ.ศ.......................ดังน้ี 

รายการ จ านวน ย่ีห้อ/รุ่น 
หมายเลขเคร่ือง 

(Serial number) 
หมายเลข
ครุภัณฑ์ 

ลักษณะพัสดุ    
(สี/ขนาด) ถ้ามี 

อุปกรณ์ประกอบ 

       
       
       
       
 

หมายเหตุ หากกรอกรายละเอียดไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 

 ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการ
ช ารุด หรือใช้การไม่ได้ หรือ สูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือ ชดใช้เป็น
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆทั้งสิ้น ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวันที่............ เดือน..................พ.ศ.............. 
 

                                                                          ลงช่ือ...................................................ผู้ยืมพัสดุ 
                                                                                    (............................................................) 

เสนอ ผ่านหัวหน้าพัสดุ       ตรวจสอบโดย นาย/นางสาว/นางสาว..........................................................เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

                                                  ยืมใช้ในหน่วยงาน                   ยืมใช้นอกหน่วยงาน 

    ลงช่ือ...................................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ         ลงช่ือ...................................................ผู้อนุมัติ           
        (........................................................)                                    (........................................................) 

         ได้ส่งคืนพัสดุแล้ว  เมื่อวันท่ี............เดือน......................พ.ศ..................ลงช่ือ..................................ผู้ยืม/ผู้ส่งคืน 
                                                                                      (........................................) 
         ได้ส่งคืนพัสดุแล้ว  เมื่อวันท่ี............เดือน......................พ.ศ..................ลงช่ือ..................................ผู้ยืม/ผู้ส่งคืน 
                                                                                      (........................................) 

หมายเหตุ เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน 
นับแต่วันท่ีครบก าหนด 



 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐ ของหน่วยงานในสังกัด

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 

 


