
 
 

ส่วนราชการ  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา 24120 โทร 038 508118 
 

ที่        ฉช 1032   /   -                                วันที ่    4  กุมภาพันธ์  2563 
 

เร่ือง   รายงานการก ากับติดตามผลการด าเนินงานตามมาตรฐานการตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ตามคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

............................................................................................................................. ............................................ 
 

เรียน   สาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบ 
ตามท่ีส านักงานสาสุขอ าเภอท่าตะเกียบได้ก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานเพ่ือเป็นแนวทางในการ

ท างาน มีกรอบแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงาน ของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ทุกคนใน  ดังนี้ 
 1. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการจัดท าแผนจัดซื้อวัสดุส านักงาน 

2. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการควบคุมเก็บรักษา-คลังวัสดุทั่วไป 
3. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการลงทะเบียนหนังสือรับราชการ 
4. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการลงทะเบียนควบคุมค าสั่งและประกาศ 
5. เรื่องวิธีปฏิบัติงานการเกษียนหนังสือแสนอต่อสาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบสังกัด  

...............ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าตะเกียบได้ด าเนินการควบคุมและก ากับติดตามการปฏิบัติงานของ
บุคลากรตามขอบแนวทางในรอบที่ 1 ผลการควบคุมก ากับติดตามการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่โดย
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลทุกแห่งและส านักงานสาธารณสุขอ าเภอตามล าดับ  ไม่พบการ
ละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ตามกรอบแนวทางการปฏิบัติงานไม่พบความเสี่ยงและปัญหาอุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 

 

                   (นางสาวพัชรี  แพงพิสาร) 

                  เจ้าพนักงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 



 


