
ระบบการดำเนินการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ ส ำนักงานสาธารณสุขอำเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 
 

ล ำดับที่ กระบวนงำน ระยะเวลำ ผู้ด ำเนินกำร 
๑  ๑ วัน เจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะ

เผยแพร่ข้อมูล 

๒   ผู้ได้รับค ำสั่งแต่งตั้งเป็นผู้รับ
รอง 

๓   ผู้ได้รับค ำสั่งกำรแต่งตั้งเป็น
ผู้รับผิดชอบข้อมูลขึ้น

เผยแพร่ 

 
 
  

  

เจา้หนา้ท่ีผูป้ระสงคจ์ะ
เผยแพรข่อ้มลู 

เสนอข้อมูลที่จะเผยแพร ่

หัวหน้ากลุ่มงานท่ีดูแลเว็บไซต ์

พิจารณา 

อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีผูดู้แลเว็บไซต ์

- ตรวจสอบความถูกต้อง 
- น าข้อมูลเผยแพร่บนเว็บไซต์ 
- ตรวจสอบความเป็นปัจจุบัน 
- น าข้อมูลออกจากเว็บไซต์เมื่อระยะเวลา
เผยแพร ่

ช้ีแจงเหตุผล 

ไม่อนุญาต 



คำอธิบาย 
 

ระบบการดำเนินการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ สำนักงานสาธารณสุขอ าเภอวังสะพุง 
 

ส านั กงานสาธารณ สุขอ ำ เภอวั งสะพุ ง  ได้ จั ดท ำการเผยแพร่ข้ อมูลต่อสาธารณ ะผ่ าน เว็บ ไซ ต์
แนวทางของหน่วยงาน ปีงบประมาณ๒๕๖3 และแต่งตั้ง เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซด์ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอวังสะพุง ประกอบด้วยผู้อนุมัติ รับรับรอง และผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่
ก าหนดให้การนำเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มาหรือ ข้อมูล 
ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่ เผยแพร่ ประเภท  (นามสกุล) ไฟล์มีล าดับการเผยแพร่ขนาดไฟล์โดย 
ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ดังนี้ 
 
 

๑. เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารบนเว็บไซต์เสนอข้อมูลข่าวสารตามข้อก าหนดด้วย
แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านทางเว็บไซต์ของ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอวังสะพุง ตามแนบท้ายประกาศที่
เป็นลายลักษณ์อักษรให้หัวหน้ากลุ่มงานที่ได้รับค าสั่งแต่งตั้งเป็นผู้อนุมัติรับรองพิจารณา 
 

2. หัวหน้ากลุ่มงานที่ได้รับคำสั่งแต่งตั้งเป็นผู้อนุมัติรับรองพิจารณา 
2.1 ตรวจสอบข้อมูลที่จะเผยแพร่บนเว็บไซต์หน่วยงานตามกรอบแนวทางการเผยแพร่ 
2.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลกรณีเร่งด่วนอนุโลมให้ทวงทางวาจาได ้ 

    กรณีอนุญาต  หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web  master) ซึ้งได้รับสิทธิ์ 
(Username และ Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการด าเนินการน าเสนอข้อมูลข่าวสาร ขึ้นเว็บไซต์ใน
หมวดหมู่ที่ ถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
 
             กรณีไม่อนุญาต  หัวหน้าหน่วยงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าที่ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสาร 
นั้น พร้อมชี้แจงเหตุผลเช่น ไม่ตรงหรือเก่ียวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน ไม่ต้องตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่ อนุญาต 
 

3. เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลเว็บไซด์ผู้ได้รับคำสั่งแต่งตั้งเป็นผู้รับผิดชอบนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
3.1 ตรวจสอบความถูกต้อง 
3.2 นำข้อมูลเผยแพร่บนเว็บไซต์ 

          3.3 ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูล 
3.4 นำข้อมูลออกจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาเผยแพร่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


