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คูมือสาํหรบัประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํการเกบ็
และขนสิง่ปฏิกลู 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตาํบลสระแกว 

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและ
ขนสิ่งปฏิกูล 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตาํบลสระแกว 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนญุาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  

 จาํนวนคาํขอทีน่อยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 18/07/2015 13:12  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
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1) สถานที่ใหบรกิารกองสาธารณสุขและกองคลัง องคการบริหารสวนตาํบล
สระแกว 111 หมูที่ 11 ตําบลสระแกว อําเภอหนองหงส จังหวัดบุรีรัมย 
37240 โทร 044666018-9 หรือติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณา
อนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองย่ืนขอ
ตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ

..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) 
เมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา
เจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง
ดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชาํระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คาง

ชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจา
พนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสีย
คาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
 2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

 (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล
ดานผูขับขี่และผูปฏิบัตงิานประจํายานพาหนะดานสขุลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่ง
ปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพื่อปองกันการ
ลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถิ่น) 

   (3)ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
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       1. ตองมีพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูล (รถดูดสวม) ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้ 

       2.ไดรับอนุญาตจากกรมการขนสงทางบก 

       3.สวนของรถที่ใชขนถายสิ่งปฏิกูลตองปกปดมิดชิดสามารถปองกันกลิ่นและ

สัตวแมลงพาหะนําโรคไดมฝีาปด-เปดอยูดานบน 

       4.มีปมดูดสิ่งปฏิกูลและตดิตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลดวย 

       5.ทอหรือสายที่ใชดูดสิ่งปฏิกูลตองอยูในสภาพที่ดีไมรั่วซึม 

       6.มีอุปกรณทําความสะอาดประจํารถเชนถังตกัน้ําไมกวาดน้ํายาฆาเชื้อโรค( 

เชนไลโซน 5%) 

       7.ตองจัดใหมีการแสดงขอความที่ตัวพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูลใหรูวาเปน

พาหนะขนถายสิ่งปฏิกูลเชน&ldquo; รถดูดสิ่งปฏิกูล&rdquo; เปนตนและตอง
แสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการชื่อหนวยงานที่เปนผูออกใบอนุญาต
ชื่อบริษัทหรือเจาของกิจการดวยตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นไดชัดเจนตามที่
เทศบาลตาํบลหัวตะพานประกาศกําหนด 
       8.ตองจัดใหมีเสื้อคลุมถุงมือยางรองเทาหนังยางหุมสูงถึงเขาสําหรับ
ผูปฏิบัติงาน 
       9.กรณีที่ไมมีระบบกําจัดสิ่งปฏิกูลของตนเองตองแสดงหลักฐานวาจะนําสิ่ง
ปฏิกูลไปกําจัดณแหลงกําจัดที่ถูกสุขลักษณะแหงใด 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ี
ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผล
การพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาต
ยื่นคําขอตออายุ
ใบอนุญาต

15 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

ประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บและขน
สิ่งปฏิกูลพรอม
หลักฐานท่ีทองถิ่น
กําหนด 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่
ตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอ
และความครบถวน
ของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/
ครบถวนเจาหนาที่
แจงตอผูยื่นคํา
ขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไม
สามารถ
ดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทํา
บันทึกความ
บกพรองและ
รายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืน
เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่
กําหนดโดยให

1 ชั่วโมง องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

เจาหนาที่และผูยื่น
คําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 

3) 

การพจิารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจ
ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตอง
ตามหลักเกณฑ
ดานสขุลักษณะ
แนะนําใหปรับปรุง
แกไขดาน
สุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 

4) 

- 
 

การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่ง
ไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาต 
    4.1 กรณี
อนุญาต 
มีหนังสือแจงการ
อนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่

8 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

ทองถิ่นกําหนด
หากพนกําหนดถือ
วาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาตเวน
แตจะมีเหตุหรือขอ
แกตัวอันสมควร 
   4.2 กรณีไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับ
ทําการเก็บและขน
สิ่งปฏิกูลแกผูขอ
ตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจง
สิทธิในการ
อุทธรณ 

5) 

- 
 

ชําระ
คาธรรมเนียม 
(กรณีมีคําสั่ง
อนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขอ
อนุญาตมาชาํระ
คาธรรมเนียมตาม

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
สระแกว 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมาย
เหต ุ

อัตราและ
ระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนด 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

13. งานบริการนีผ้านการดาํเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยืนยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถิ่น 

0 1 ฉบับ - 

2) 

สําเนา
ทะเบียน
บาน 

สํานัก
ทะเบียน
อําเภอ/
สํานัก
ทะเบียน
ทองถิ่น 

0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เติม 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนา
ใบอนุญาต
ตาม
กฎหมาย
อ่ืนท่ี
เก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (    เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 

2) 

เอกสาร
หรือ
หลักฐาน
แสดง
สถานที่รับ
กําจัดสิ่ง
ปฏิกูลที่
ไดรับ
ใบอนุญาต
และมีการ
ดําเนิน
กิจการที่
ถูกตองตาม
หลัก
สุขาภิบาล
โดยมี
หลักฐาน
สัญญา
วาจาง
ระหวางผู
ขนกับผู

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

กําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

3) 

แผนการ
ดําเนินงาน
ในการเก็บ
ขนสิ่ง
ปฏิกูลที่
แสดง
รายละเอีย
ดขั้นตอน
การ
ดําเนินงาน
ความพรอม
ดาน
กําลังคน
งบประมาณ
วัสดุ
อุปกรณ
และวิธีการ
บริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 

4) 

เอกสาร
แสดงให
เห็นวาผูขับ
ขี่และ
ผูปฏิบัติงา
นประจํา
ยานพาหน
ะผานการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืน่
เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ฝกอบรม
ดานการ
จัดการสิ่ง
ปฏิกูล 
(ตาม
หลักเกณฑ
ที่ทองถ่ิน
กําหนด) 

5) 

ใบรับรอง
แพทยหรือ
เอกสาร
แสดงการ
ตรวจ
สุขภาพ
ประจําป
ของ
ผูปฏิบัติงา
นในการ
เก็บขนสิ่ง
ปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสาร
และ
หลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ี
ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 

 

15. คาธรรมเนียม 
1) 1. อัตราคาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาตประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็

ขนหรือกาํจดัส่ิงปฏกิลูและมลูฝอยโดยทําเปนธรุกจิหรือโดยรบัประโยชน
ตอบแทนดวยการคดิคาบรกิาร 
1.1   รับทาํการเกบ็ขนสิง่ปฏกิลูและมลูฝอย 3,000 บาท 

1.2   รับทาํการกาํจดัสิง่ปฏิกูลและมูลฝอย 3,000 บาท 



11/14 
 

16. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีนแจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียนสาํนักปลัดองคการ

บริหารสวนตําบลสระแกว 111 หมูที่ 11 ตําบลสระแกว อําเภอหนองหงส

จังหวัดบุรีรัมย 31240 โทร 044666018-9 

https://www.govesite.com/sakaewlocal/ 

2) ชองทางการรองเรยีนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 
10300) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
18. หมายเหต ุ
แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
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                                              แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 

ประกอบกิจการ.............................................................................................................................. 

คําขอเลขที่............./.............. 

(เจาหนาที่กรอก) 

                                                                                            เขียนที.่........................................................ 
 

                                                                       วันที.่....................เดือน .........................................พ.ศ.......... 
 

 ขาพเจา ................................................................................อายุ..................ปสัญชาติ............................. 

โดย...........................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม.................................................................................................................................................................. 

ที่อยูเลขที่.................หมูที่.............ตรอก/ซอย................................................ถนน..................................................... 

แขวง/ตําบล............................................เขต/อําเภอ..............................................จังหวัด......................................... 

หมายเลขโทรศัพท.......................................................ผูขออนุญาต 

 

 พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆมาดวยแลวดังนี ้

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคารหนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผลกระทบตอสิ่งแวดลอมหรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จําเปน 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนดคือ 

 ................................................................................................................................................. 

 ................................................................................................................................................. 

 ................................................................................................................................................. 

 ................................................................................................................................................ 

ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 

 

                                                                         (ลงชื่อ)......................................................ผูขออนุญาต 

                                                                                  (.....................................................) 
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สวนของเจาหนาที่ 

 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

เลขที่..............................ไดรับเรื่องเม่ือวันที่....................เดือน............................................พ.ศ............. 

ตรวจสอบแลวเอกสารหลักฐานครบ        ไมครบคือ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 

 

                                                                                   (.....................................................) 

                                                                        ตําแหนง ...................................................... 

 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต / ตออายุใบอนุญาต 

เลขที่.........................................ไดรับเรื่องเม่ือวันที่........................เดือน ..............................................พ.ศ............... 

ตรวจสอบแลวเอกสารหลักฐานครบ 

 

ไมครบคือ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

 ........................................................................................................ 

ดังนั้นกรุณานําเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน........................วันนับตั้งแตวันนี้เปน

ตนไป 

 

                                                                                    (.....................................................) 

                                                                         ตําแหนง ...................................................... 
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