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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลสระแกว 
กระทรวง :  มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลสระแกว 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
     2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ พ.ศ. 2545 
     3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศ
กระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับที่ 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับที่ 4) และ (ฉบับที่ 5)   
     4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
     5. กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
     6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 
     7. ขอบัญญัตอิงคการบริหารสวนตําบลสระแกว เรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2558 
     8. กฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ ... พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน (หมู 1 – หมู 15 พื้นที่ตําบลสระแกว) 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

14/09/2558 13:19  
11. ชองทางการใหบริการ :  
สถานท่ีใหบริการ - งานสาธารณสุข สํานักปลัด   องคการบริหารสวนตําบลสระแกว (รับ/พิจารณาคําขอ)                    
                     - งานจดัเก็บรายได สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลสระแกว (รับชําระคาธรรมเนียม) 
โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดตั้งอยูในเขตทองถิ่นใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  
(ระบุกลุม/กอง/ฝาย ที่รับผิดชอบในการใหบริการในเขตทองถ่ินนั้น) /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ -  วันจันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) (ระบุตามวันเวลาที่ทองถ่ินเปดใหบริการ) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
     1. หลักเกณฑ วิธีการ 
         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) ตองยื่นขอ
อนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด 
พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ งานจัดเก็บรายได สวนการคลัง 
      2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน  
    (2) แนบสําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของตามประเภทกิจการที่    ขอ
อนุญาต 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  
    (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ี
ราชการสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ  

(ระบุตามบริบทของทองถิ่น แตตองไมเกินระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดไว) 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    ผูขอรับใบอนุญาตยืน่คําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภท
ของกิจการ) พรอมหลักฐานที่ทองถิ่น
กําหนด 

15 นาท ี
 

งานสาธารณสุข 
/พนักงานเจาหนาที่  
ที่ไดรับมอบหมาย 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    เจาหนาทีต่รวจสอบความถูกตอง
ของคําขอ และความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณไีมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพื่อดําเนินการ หากไม
สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ให
จัดทําบนัทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด 
โดยใหเจาหนาที่และผูยืน่คาํขอลง
นามไวในบนัทึกนัน้ดวย 

1 ชั่วโมง 
 

งานสาธารณสุข 
/พนักงานเจาหนาที่  
ที่ไดรับมอบหมาย 

หากผูขอใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวน ตามที่กาํหนดใน
แบบบนัทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาที่สงคืนคาํขอ
และเอกสาร พรอมแจง
เปนหนังสือถึงเหตุแหงการ
คืนดวย และแจงสิทธิใน
การอุทธรณ (อุทธรณตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
    กรณถีูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณไีมถูกตองตามหลักเกณฑ

15 - 20 
วัน 

งานสาธารณสุข 
/พนักงานเจาหนาที่  
ที่ไดรับมอบหมาย 

กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วัน นับแตวนัที่
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
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ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ดานสุขลักษณะ แนะนาํใหปรับปรงุ
แกไขดานสุขลักษณะ 
 

2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 

4) การแจงผล 
การพิจารณา 
 

    การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   
ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น
กําหนด หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี
เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
        แจงคาํสั่งไมออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) 
แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิ
ในการอุทธรณ 

1 - 5 วัน 
 

งานสาธารณสุข 
/พนักงานเจาหนาที่  
ที่ไดรับมอบหมาย 

ในกรณีที่เจาพนักงาน
ทองถิ่น ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
คําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 
30 วัน นับแตวนัที่
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน ใหแจงการขยาย
เวลาใหผูขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วัน จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ พรอม
สําเนาแจงสาํนัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

    ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) 
    ผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น) 
พรอมรับใบอนุญาต  

1 - 5 วัน 
 

งานจัดเก็บรายได
สวนการคลัง 

กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนด 
จะตองเสียคาปรบัเพ่ิมขึ้น
อีกรอยละ 20 ของ
จํานวนเงนิที่คางชาํระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   15 - 30 วัน 
14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

- ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมายื่น) 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน - 1 1 ฉบับ - 



       4/11 

 

 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมายื่น) 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสารสิทธิ์ 
หรือสัญญาเชา หรือ
สิทธิอ่ืนใด ตาม
กฎหมายในการใช
ประโยชนสถานที่ที่
ใชประกอบกิจการ
ในแตละประเภท
กิจการ 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนด 
สําหรับกิจการ
นั้นๆ) 

 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคารที่
แสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถใช
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาตได 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนด 
สําหรับกิจการ
นั้นๆ) 

3) สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เก่ียวของในแตละ
ประเภทกิจการ เชน 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในนานน้ํา
ไทย พ.ศ. 2546 
เปนตน 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนด 
สําหรับกิจการ
นั้นๆ) 

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการท่ีกฎหมาย
กําหนดใหมีการ

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนด
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ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ประเมินผลกระทบ 
เชน รายงานการ
วิเคราะหผลกระทบ
สิ่งแวดลอม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ตอสุขภาพ (HIA) 

สําหรับกิจการ
นั้นๆ) 

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ในแต
ละประเภทกิจการที่
กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนด) 
- ระบุตาม

ประเภทกิจการ 
6) ใบรับรองแพทยและ

หลักฐานแสดงวา
ผานการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการท่ีเกี่ยวของ
กับอาหาร) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนด
สําหรับกิจการ
นั้นๆ) 

16. คาธรรมเนียม 
         อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป 
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) (ระบุตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตใหประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ แนบทายขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบลสระแกว เรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2558) 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 
หมายเหต ุ(ระบุสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ ชองทางการรองเรียน) 

- https://www.govesite.com/sakaewlocal/ 
- องคการบริหารสวนตําบลสระแกว 111 หมูที่ 11 ต.สระแกว อ.หนองหงส จ.บุรีรัมย 31240 
- ศูนยรับเรื่องรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลสระแกว 
- โทรศพัท 044-666018-9 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  (ตวัอยาง) 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม ใหเปนไปตามขอกําหนดของถ่ิน) 

2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองนํามายื่นเพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 
แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งตองจัดทํา
หนังสือแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอตอใบอนุญาต 
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผูมอํีานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม........................................................................................................................................................... 
อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………... 

2. พรอมคาํขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี ้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล 

 กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จําเปน 
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด คือ 
 1) ........................................................................................... 
 2) .......................................................................................... 

 

 ขอรบัรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําขอเลขที่ ........../............ 

(เจาหนาที่กรอก) 
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สวนของเจาหนาที่ 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
 

เลขที่ ...................................................ไดรับเรือ่งเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตําแหนง ............................................... 
 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 

กรณีตรวจสอบเอกสารแลว ไมครบถวน กรุณานําเอกสารหลักฐานท่ียังไมครบทั้งหมด มาย่ืนตอเจา
พนักงานทองถิน่ ภายใน ...................วัน นับตั้งแตวันนี้เปนตนไป 

 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตําแหนง ............................................... 
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(แบบ นส.3) 

 
 
           

ที ่สน 72501/................     ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลสระแกว 
               ตําบลสระแกว  อําเภอหนองหงส 
                                                             จังหวัดบุรีรัมย   31240 

       วนัที่.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 
 
เรื่อง ขอใหแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/คาํขอตออายุใบอนุญาต สงเอกสารหรือหลักฐาน 
 เพ่ิมเตมิ 
เรียน ......................................................................... 
 
  ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ........................................... 
.....................................................................เมื่อวันท่ี........................................................ นั้น 
  เจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจคําขอของทานแลวพบวาคําขอไมถูกตองหรือไมสมบูรณดังนี ้
   1) ............................................................................... 
   2) ............................................................................... 
   3) ............................................................................... 
   4) ............................................................................... 
   5) ............................................................................... 
  จึงขอแจงใหทานทราบเพื่อดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือสมบูรณ และสงเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมภายใน 
........... วันนับแตวันท่ีไดไดลงนามรับทราบในบันทึกขอความนี้  หากทานไมดําเนินการแกไขคําขอหรือสงเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม
ใหครบถวนภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคท่ีจะใหเจาหนาที่ดําเนินการตามคําขอตอไปและ    จะสงคืนคําขอพรอม
เอกสารหรือหลักฐานใหแกทาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการตอไปดวย 
 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

                         (นายจันทรเทพ  เหมเงิน) 
       นายกองคการบริหารสวนตําบลสระแกว 

     เจาพนักงานทองถ่ิน 
 

กองคลัง งานจัดเก็บรายได 

โทรศพัท.๐-๔๔-666018 ตอ 106 

เว็บไซต:https://www.govesite.com/sakaewlocal 

 

“คนบุรรีมัย ครอบครัวเดียวกัน สายเลือดเดยีวกนั ลกูหลานรัชกาลที ่๑” 
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19. หมายเหตุ :  

แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการยื่นขอใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
  
 

  (5) ผูประกอบการเสียคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ราชการสวนทองถ่ินกําหนด 
* กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสียคาปรบั

เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินทีค่างชําระ 

(4)  เจาพนักงานทองถิ่น   
    ออกใบอนุญาต 
 

(1) ผูประกอบการยื่นคําขอพรอม
หลักฐานตามที่ระบุในคูมือประชาชนตอ
เจาหนาที ่ 

(2)  เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอและความถูกตองครบถวนของ
เอกสารหลักฐาน 

(3) เจาพนักงานทองถ่ิน มอบใหเจาพนักงาน
สาธารณสุขตรวจดานสุขลักษณะ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   
    มีคําสั่งไมอนุญาต 
(พรอมแจงสิทธิอุทธรณ 4) 
 

แนะนาํตอผูยื่นคาํขอใหแกไข 
/แจงใหเพ่ิมเติมทันที นับแตวนัที่
ไดรับคําขอ 
 

กรณไีมถูกตอง/
ครบถวน 

กรณีถูกตองและครบถวน 1 
กรณีที่สามารถแกไข/
เพ่ิมเติมไดในขณะนัน้    
ใหแจงเพ่ือดําเนินการ 

กรณีทีไ่มอาจดําเนินการไดใน
ขณะนั้น ใหบันทึกความบกพรอง

และเอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม  
ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายไดครั้งละไมเกิน 7 วัน) 

ภายใน 30 วัน 2 

ถูกตองตามหลักเกณฑ  
ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตองตามหลักเกณฑ  
ดานสุขลักษณะ 

แนะนาํใหปรบัปรุง 
ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตอง 
ตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ 

เจาหนาทีจ่ะปฏิเสธไมดําเนินการตามคําขอ  
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได 

แกไขคําขอ/จัดสงเอกสาร
ตามที่ระบุในการแจง

ครบถวนแลว 

กรณไีมแกไขคําขอ/ 
สงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน 

ใหเจาหนาที่สงคืนคําขอ 
และเอกสารหลักฐาน 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 3  
และบันทึกการดําเนินการดังกลาวไว 

1 หมายถึง คําขอถกูตองและเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
2 หมายถึง เจาพนักงานทองถิ่นตองดาํเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วันนับแตวันไดรับคําขอถูกตองและครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

หากมีเหตุไมอาจออกใบอนุญาตไดใหขยายเวลาไดครั้งละไมเกิน 7 วัน จนพจิารณาแลวเสรจ็ ตาม พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทาง
ราชการ พ.ศ. 2558 

3 หมายถึง ผูนั้นมีสิทธิอุทธรณคําสั่งคืนคําขอตอเจาพนกังานทองถิ่นผูออกคําสัง่ ภายใน 15 วัน นับแตวันที่รับทราบคาํสั่ง ตามกฎหมายวาดวยวิธปีฏิบัติราชการทางปกครอง 
4 หมายถึง ผูนั้นมีสิทธิอุทธรณคําสั่งไมออกใบอนุญาตหรือไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วัน นบัแตวันรับทราบคําสั่ง 
ตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสขุ 

วันที่พิมพ  
สถานะ  
จัดทําโดย  
อนมุัติโดย  
เผยแพรโดย  

 
 
 


