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คูม่อืประกอบการใชง้าน 
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Workflow Diagram (ผงังาน) 
ผูร้บัเงนิเดอืนฝ่ายประจ า 

       (Flowchart):
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ผูร้บัเงนิเดอืนฝ่ายประจ า 
 

 การปรับปรุงขอ้มูลเงนิเดอืน เป็นการแกไ้ขขอ้มลูการรับเงนิของผูร้ับเงนิเดอืนและผูร้ับบ านาญกอ่นจัดท าฎกีา 

 

ข ัน้ตอนการใชง้าน 

 1)  เมนู ระบบขอ้มลูรายจ่าย > ฐานขอ้มูลเงนิเดอืน/บ านาญ > ปรับปรุงขอ้มูลเงนิเดอืน > ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่ายประจ า 

 

 
 

 2)  เมือ่เขา้เมนู ระบบจะแสดงหนา้จอปรับปรุงขอ้มลูเงนิเดอืนฝ่ายประจ า ระบเุงือ่นไขในการคน้หาแลว้กดปุ่ ม คน้หา 

 3)  ระบบแสดงรายชือ่ตามเงือ่นไขทีค่น้หา ผูใ้ชส้ามารปรับปรุงขอ้มลูเงนิเดอืน 2 สว่นดังนี้ 

      3.1)  รายรับ ประกอบดว้ยคอื 

              - เงนิเดอืน 

              - เงนิเพิม่/คา่ตอบแทน 

              - เงนิประจ าต าแหน่ง 

              - เงนิวทิยฐานะ 

              - เงนิเบีย้กันดาร 

              - อืน่ๆ 

      3.2)  รายจ่าย ประกอบดว้ยคอื 

              - สว่นของรายจ่ายจะขึน้อยู่กับ ค่าใชจ่้ายประสงคใ์หห้ัก โดยเขา้ทีเ่มนู ระบบขอ้มูลรายจ่าย > ฐานขอ้มลู 

               เงนิเดอืน/บ านาญ > คา่ใชจ่้ายทีป่ระสงคใ์หห้ัก 
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 4)  ผูใ้ชส้ามารถปรับปรุงขอ้มลูผูร้ับเงนิเดอืนฝ่ายประจ าได ้2 วธิ ีดังนี้ 

      4.1)  กดปุ่ ม ปรับปรุงขอ้มูลเงนิเดอืนจากระบบ LHR ระบบจะปรับปรุงขอ้มลูเงนิเดอืนของพนักงานแตล่ะราย  

              โดยไมส่ามารถแกไ้ขยอดได ้
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      4.2)  ปรับปรุงขอ้มลูเงนิเดอืนเอง โดยท าการคลกิทีช่อ่ง  ปรับปรุงเงนิเดอืนเอง 

 

  
 

 
 

 

 5)  เมือ่ปรับปรุงขอ้มูลเงนิเดอืนในสว่นของรายรับและรายจ่ายในแตล่ะวธิเีสร็จแลว้ กดปุ่ ม บันทกึ 

 6)  ระบบแสดงขอ้ความ ระบบท าการบันทกึขอ้มูลเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม OK 
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 7)  ถา้ตอ้งการพมิพร์ายงานการปรับปรุงขอ้มูลเงนิเดอืนกดปุ่ ม พมิพ์ 

 8)  ระบบแสดงหนา้จอรายงานแลว้กดปุ่ ม พมิพ์ 
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