
 
 

 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว 

ที่  ๓๙๓  / ๒๕๕๙ 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร  และเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  

ขององค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว 
------------------- 

 อาศัยอ านาจตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ประกอบ     
ระเรียบองค์การบริหารส่วนต าบล สระแก้ว ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2553  ข้อ 5 ข้อ 6 ข้อ 11   
องค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร  และเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว  ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้ 
 คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว 
 1.นายจันทร์เทพ  เหมเงิน             นายกองค์การบริหารส่วนต าบล     ประธานกรรมการ 
 2.นายธรรมนูญ  แสนสนาม   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  กรรมการ 
 3.นายวิฑรูย์   พิลา  ผู้อ านวยการ กองช่าง  กรรมการ 
 4.นางสุธาสิน ี อินทร์ส าราญ ผู้อ านวยการ กองคลัง  กรรมการ 
 5.นายวัชระ  ราชโกฏิ  หัวหน้าส านักงานปลัด             กรรมการ/เลขานุการ  
 ให้คณะกรรมการมีอ านาจดังต่อไปนี้ 
 ( 1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและการ
บริการข้อมูลข่าวสาร 
 ( 2) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชการกิจจานุเบกษา รวมทั้ง
การจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
 ( 3) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้อง
เผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
 ( 4) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่องค์การ
บริหารส่วนต าบล หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่ก าหนดใน    พระ
ราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 ( 5) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ  
 ( 6) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
 ( 7) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการตาม
ระเบียบนี้ 
 ( 8) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามท่ีคณะกรรมการ
มอบหมาย 
 ( 9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
 ( 10) ด าเนินงานอื่นใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 
  
 
       /ให้มีเจ้าหน้าที่... 



 - 2 - 

ให้มีเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ าส่วนการงาน  และมีหน้าที่ในส่วนของการจัดระบบข้อมูลข่าวสาร  ดังนี้ 
 ส านักปลัด 
 1. นายวันชนะ  อุตทะปา   เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 2. นางสงกา  ทีภูงา     ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบาย  
 3. นางสาวบัญฑิตา  มีฤทธิ์     พนักงานจ้างทั่วไปปฏิบัติงานธุรการ 
 4. นางสาวนิภาพร  ทศราช     พนักงานจ้างทั่วไป 
 5. นายบุญมี   ศรีภูวงค์     พนักงานจ้างทั่วไป  
 ๖. นายศักดิ์ชัย  วันแก้ว     พนักงานจ้างเหมาฯ 
 ส่วนการคลัง 
 1. นางสาวมะลิษา  สุวรรณธิการ    นักวิชาการเงินและบัญชี 
 2. นายนรินทร์    โกเลือน     เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 3. นางสาวอมรรัตน์  เศษเขตต์    ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
 4. นายวสันต์  บุญปัญญา     พนักงานจ้างเหมาฯ  
 ส่วนโยธา 
 1.นายสุนทร   สุมารุ      ผู้ช่วยช่างโยธา  
 2.นายพัสกร   เดือนสุข     ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ 
 ๓. นายเสรีชน   บริสุทธิ์      พนักงานจ้างทั่วไป 
 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ าส่วนการงาน  มีหน้าที่  ดังนี้ 
 ( 1) ด าเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบให้
เป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 และระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลโพน
งาม  ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2553 หรืออ่ืนๆ ตามที่เห็นสมควร 
 ( 2) รวบรวมข้อมูลข่าวสารในส่วนการงานที่ได้ด าเนินการแล้วเสร็จ และอยู่ในความรับผิดชอบ น าส่ง
เลขานุการคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร เพ่ือเผยแพร่หรือบริการ เพื่อตรวจดูและศึกษาค้นคว้า ตลอดจนจัดท า
ส าเนาข้อมูลข่าวสาร 
 และเพ่ือให้การปฏิบัติตามระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2549 ในส่วนของการบริการประชาชนหรือหน่วยงานอื่นที่มาติดต่อขอข้อมูลหรือค าแนะน า      จึง
แต่งตั้ง 
            ให้มีเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลส่วนต าบลสระแก้ว  ดังต่อไปนี้ 
 1.นางสงกา  ทีภูงา ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบาย            เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
 2.นางสาวบัญฑิตา  มีฤทธิ์ พนักงานจ้างทั่วไปปฏิบัติงานธุรการ         เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
 ๓.นางสาวนิภาพร ทศราช พนักงานจ้างทั่วไปปฏิบัติงานบุคลากร       เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
           ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
 ( 1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และระเบียบองค์การบริหารส่วน
ต าบลสระแก้ว ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  ที่หน่วยงานภายในองค์การบริหารส่วนต า สระแก้ว  
ส่งมาให้ตามระเบียบและจัดท าบัตรดัชนีหรือบัญชี  เพ่ือให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 
 ( 2)จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูลข่าวสาร 
 ( 3)การท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารทคี่จัดไว้ให้ประชาชนเข้า
ตรวจดูให้แก่ผู้ขอ                                
                / (4) กรณีการขอข้อมูล... 
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 (4) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งค าขอไป         
ยังหน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
                  (5) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ  ณ  หน่วยงานนั้น 
                  (6) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (4) ให้แก่ผู้ขอ 
                  (7) ด าเนินการอ่ืนใดตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 
                  (8)รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราบทุกเดือน 
 
 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

สั่ง  ณ  วันที่    ๒๔    เดือน มิถุนายน พ.ศ. 255๙ 
 
 
      (ลงชื่อ )                                   
                    ( นาย จันทร์เทพ   เหมเงิน )  
             นายกองค์การบริหารสว่นต าบล สระแก้ว 
 


